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1. ОБЩ ИЕ ПОЛОЖ ЕНИЯ

L 1. Вычислительный лабораторный комплекс Р1пститу1Л 

киберфизических систем (далее -  ВЛК 3) является сзруктурным 

подразделением федерального государственного автономного 

образовательного учреждения высшего образования «Санкт-Петербургский 

государственный университет аэрокосмического приборос'фоеьшя» (далее -  

ГУАП, Университет), созданным с целью обеспечения образовательного 

процесса и научных исследований Инстт-ггута киберфизических систем, 

обеспечения подготовки обучающихся по образовательным программам 

(ОП) высшего образования (ВО) н программам подготовки научных и 

научно-педагогических кадров в аспирантуре, разработанным в соответствии 

с федеральными государственными образовательными стандартами (ФГОС) 

и федеральными государственными зребованиями (ФГТ).

1.2. ВЛК 3 входит в состав Института киберфизических систем (далее -  

Инсзитут 3).

1.3. В своей деятельности В Л К  3 руководствуется:

-  Конституцией Российской Федерации;

-  Федеральным законом от 29Л2.2012 № 273-Ф З «Об образовании в 

Российской Федерацрш»;

-  приказом М инистерства науки и высшего образования Российской 

Федерации от 06.04.2021 №  245 «Об утверждении Порядка организации 

осуществления образовательной деятельности по образовательным 

программам высшего образования — пр01дэаммам бакалавриата, программам 

специалнтега, программам магасзратуры»;

-  федеральными госудг1рственными образовательными стандартами 

(ФГОС);

-  федеральиыкш государственными требованиями (ФГТ);

-  иными нормативно-правовыми актами;

-  уставом ГУАП;

-  решениями ученого совета ГУАП;



-  пршсазами и распоря>кени51МИ ГУАП;

-  решениями ученого совета Института 3;

-  настоящим Положением;

-  иными локальными нормативными актами ГУАП.

1.4. Решение о создании, реорганизации и ликвидации ВЛК 3 

принимается ученым советом ГУАП по представлению ученого совета 

Института 3 и объявляется приказом ГУАП.

1.5. ВЛК 3 не является юридическим лицом.

2. ЗА ДА ЧИ И Ф УНКЦИИ ВЛК 3

2.1. Осиовшлми задачами В Л К  3 являются:

-  решение проблем информатизации учебного процесса, научных 

исследований, адлшнисгративного управления, формирование и развитие 

информашюнного пространства Института 3;

-  организация внедрения, использования и развития 

информационных технологий в структурах Института 3;

-  обеспечение функционирования и развития информационной 

инфраст]5уктуры Института 3, как части единого информационного 

пространства Университета.

2.2. К основным функциям ВЛК 3 относятся:

-  организация программного и технического сопровождения средств 

вычислительной техники, находящейся в учебных компьютерных классах и 

лабораториях Института 3;

-  организация программного и технического сопровождения средств 

вычислительной техники, административных структур Института 3;

-  техническое и программное обеспечение учебного процесса в 

учебных компьютерных классах и лабораториях Института 3;

-  обеспечение доступа пользователей локальной комп1>ютерной сети 

Института 3 к информащ юнным ресурсам Университета и информационно- 

телекокшуникационной сети «Интернет»;



-  внедрение и использовагше информацрюниых технологий в 

учебных, научных и административных подразделениях Иисти'гута 3;

-  оказание практической помощ и работникам И нститу1а 3 в 

вопросах использования средств вычислительной техники и программного 

обеспечегшя;

-  развитие и поддержание сетевой инфраструктуры Института 3;

-  формирование, поддержка и сопровождение информационных 

ресурсов Института 3;

-  выявление и удовлетворение потребностей развития 

информационных технологий в структурных подразделениях Инстотута 3 и 

оптимизация использования имеющ ейся инфраструктуры;

-  мониторинг состояния технического и проц^аммиого парка 

Института 3 (вычислительной техники и орггехники, сетевого оборудоваштя 

и программного обеспечения), планирование его обновления и 

формирование плана закупок;

-  взаимодействие с профильными структурами Университета.

2.3. На ВЛК 3 могут возлагаться и иные функции, не противоречащие 

целям создания ВЛК 3.

3. РУКОВОДСТВО ДЕЯТЕЛЬНОСТЬЮ  ВЛК 3

3-1. Руководство деятельностью ВЛК 3 осуществляет заведующий 

В Л К З , назначаемый ректором по представлению директора Института 3 из 

числа специшшстов, отвечающ их усгаиовлеиыым законодательсгвом 

Российской Федерации квалификационным зребоваииям соответсзвующ его 

профиля.

3.2. В своей деятельности заведующий ВЛК 3 непосредственно 

подчиняется директору Иисгнтута 3.

3.3. Заведующий ВЛК 3:

3.3.1. Планирует, организует и коордрширует все виды деятельности 

В Л К З.
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3.3.2. Организует, обеспечивает и контролирует исполнение:

-  законодательства Российской Фсдерацгш в сфере деятельности 

В Л К З;

-  трудового законодательства, правил внутреннего распорядка ГУАП 

и арудовой дисциплины всеми работниками ВЛК 3;

-  приказов и иных локальных нормативных актов ГУАП;

-  мероприятий по обеспечению охраны зруда, техники безопасности 

и противопожарной безопасности.

3.3.3. Проводит комплекс меропршыий по совершенствованию 

материально-технического обеспечеш ш  ВЛК 3.

3.4. Заведующий ВЛК 3 отвечает за:

-  организацию и результативность деятельиосги ВЛК 3 по 

выполнению возложенных на него функцшй;

-  обеспечение сохранности оборудования, закрепленного за ВЛК 3, и 

соблюдение правил пожарной безопасности.

3.5.11а заведующего В Л К З  могут возлагаться и иные функции, не 

противоречащие целям создания ВЛК 3.

В случае если заведую щ ий ВЛК 3 является материально ответственным 

лицом, на него также возлагаю тся следующие функции:

-  организация закупки оборудования, вычислительной техники и 

оргтехники, сетевого оборудования, программного обеспечения;

-  организация ремонза оборудования, вычислительной техники и 

оргтехники, сетевого оборудования;

-  помощь с вводом в эксплуатацию  оборудовашгя, вычислительной 

техишси и оргтехники, сетевого оборудования и программного обеспечения 

(сборка, установка, иасгройка, запустс);

-  вывод оборудования, вычислительной техники и оргтехники, 

сетевого оборудования из эксплуатации (списание, демонтаж, утилизация).

4. СОСТАВ, СТРУКТУРА И 0РГАНИЗАЦ1ТЯ РАБОТЫ  ВЛК 3



4.1. Структура и штатное расписание ВЛК 3 утверждаются ректором 

ГУАП по представлению директора Институга 3.

4.2. Ш татным расписанием В Ж  3 могут быть предусмотрены 

должности учебно-вспомогательного персонала и других категорий 

работников. Порядок замещ ения долш зостей работников ВЛК 3 

устанавливается законодательством Российской Ф едерации и локальными 

нормативными актами ГУАП.

4.3. Обязанности работников ВЛК 3 определяются должностными 

инструкциями, утверждаемыми ректором или курирующим проректором по 

согласованию с директором Института 3.

4.4. Процессы и процедуры, реализуемые ВЛК 3, выполняются на 

основе нормативных и распор5ЩИтельных документов ГУАП л 

документируются.

4.5. Делопроизводство ВЛК 3 осуществляется в соответствии с 

угверж деш ю й в ГУАП инструкцией по делопроизводству и номенклатузой 

дел ВЛК 3.

5. ]МАТЕРИАЛЫ-Ю-ТЕХНГВ1ЕСК0Е ОБЕСПЕЧЕНИЕ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ

ВЛК 3

5.1. При создании ВЛК 3 за ним в установленном порядке закрешшется 

имущ ество (пом;ещен11я, оборудование), за эффективное использование 

которого несёт ответственность заведую щ ий В Ж  3.

5.2. Материалы-ю-техпическое обеспечение деятельности ВЛТС 3 

осуществляется в порядке, предусмотренном локальными нормативными 

актами ГУАП.



Положение о Вычислительном лабораторном комплексе Инсгитута киберфизических 
систем (ВЛКЗ) согласовано:

Этап Должность ФИО Подпись Дата
согласования

Согласование
руководителем
подразделения

Деканат 
института 3, 
директор

Ш ишлаков
Владислав
Федорович

Согласовано 07.05.2026
10:39

Согласование 
вышестоящим 
руководигелем

Деканат 
института 3, 
дирекгор

Ш ишлаков
Владислав
Федорович

Согласовано 07.05.2026
10:39

Согласование 
отделом 
делопроизводст 
в а

Отдел
делопроизводст 
ва, начальник 
отдела

Хасис Дарья 
Томасовна

Согласовано 07.05.2026
11:35

Проверка
юридическим
отделом

Юридический
отдел,
юрисконсульт 1 
категории

Филиппов
Никита
Андреевич

Согласовано 13.05.2026
12:53

Согласование
проректором

Ректорат, 
проректор по 
у^гсбнон 
деятельности

Матьяш
Валерий
Анатольевич

Согласовано 19.05.2026
13:56

Утверждение 
на УС

Рекгораг,
ученый
секретарь

lioBHKOBa
Оксана
Викгоровиа

Согласовано 01.07.2026
10:46


