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2.|.З. ПoвьIrшениr lvlе}кДyнapo.цнoГo ПpесTижa ГУAП.

2.2, ОcнoBнЬIМи Зa.цaЧaМи oМс ЯBЛЯtoTся:

2.2.I. oпpеделеriиr ПpиopиTеTHЬIХ нaпpaвлений Ме)кДyнapoДнoГo

сoTpy.цниЧесTBa ГУAП, ПеpсПекTиBнoе ПЛaниpoBaНИe Ме)кДyнapoДHЬIх

ПapTнеpoB ГУAП, yЧaсTие B paзpaбoтке ПЛaнoB |4 ПpoГpaМM сoвместнoй

ДеЯTеЛЬнoсTи' oсyщесTBЛения Ме)кylIиBеpсиTеTскиx oбменoв и кoнTaкToB.

2.2.2. CoДействие иHсTиTyTaМ, фaкyльтетaм И .цpyГиМ сTpyкTypнЬIМ

Пo.цpaзДеЛеt{иЯM ГУAП B yсTaнoBЛеHии Mе)кДyHapoДнoГo сoTpyДниЧесTBa'

B ItoДГoToBке И ЗaкЛЮЧеНиИ N4е}кДyНapo.цнЬIx ДoГoBopoB И сoглaшений,

ЗaкЛЮЧaемьIx ГУAП с зapyбе)кнЬIМи ПapTнеpaМи.

2.2.з. Сo.цействие и}lсTиTyTaМ, фaкyльтетaм, И дlpyГиM сTpyкTypнЬIМ

ПoДpaзДеЛениЯМ ГУAП B ПoДГoТoBке' ПpoBеДrнии И уЧacTИИ

B Ме)кДyt{apoДнЬIx МеpoПpиЯTиЯх (семинapax, кoнфеpенциЯx' фopyмax и Дp.).

2.2.4. CoДействие paбoтникaм v| oбyuarощиМсЯ ГУAП B ПoЛyчении

инфopмaции И Пo.цГoToвке кoнкypснoЙ ДoкyМеHТaЦИИ ДЛЯ ПoЛyЧеHиЯ

стипенДий И ГpaнToB MинистеpсTBa Hayки И BЬIсlшеГo oбpaзoвaния

Pocсийскoй ФеДеpaЦии, Mе)IцyнapoДнЬIХ фo"дou И T.П. ДЛЯ oбyнения,

ПpoxoжДeHИЯ сTa)I(иpoBoк' BЬIПoЛHеHиЯ HayЧHo-иссЛеДoBaTеЛЬcких paбoт

(FIИP) B зapyбежньrx oбpaзoвaTеЛЬHЬIХ И ИLlЬIx opГaнИЗaЦиЯХ' учacTИЯ

B Mr){(Дyнapo.цt{ЬIХ МеpoПpиЯTИЯx.

2.2.5.oбеспечение ПpиеМa иHoсTpaHFIЬIx делегaций, пpибьtвaroЩиx

в ГУAП B paМкax МежДyнapoДнoГo сoTpyДниЧесTBa.

2.2.6. opгaнизauия учacTИЯ oбyuaroшИXcЯ kт paбoтникoв ГУAП

B пpoГpaММax Меж.цyнapoднoй aкaДемической мoб ил ьнoсти ( кoмaндиpoвaни е/

I]aITpaBЛение Зa pyбеж).

2.2,7. BзaимoДействие с бaнкaми, oсyЩесTBЛЯIощиMи BaЛioTнЬIr

oПеpaции, B paМкax исt]oЛнеt{иЯ ГУAП oбязaтельств Пo МежДyнapo.цнЬIM

сoГЛaшJе}I v|ЯNl LI Дo ГoBop aМ' З a кЛIo чaеM ЬIМ ГУAП'

2,2,8,Bзaимo.цействие сo сTрyкTypНЬIМи ПoДpaЗДеЛеHИЯМи ГУAП

Пpи ПoДГoToBке oTЧеToB o Ме)кДyнapoднoй ДеЯTеЛЬнoсTи ГУAП pекTopy'



oTчеToB Д,ЛЯ ПpеДoсTaBЛеHиЯ B МинистеpсTBo oбpaзoвaния И нayки

Poсси йскoй Ф едеp aЦИk1 opГaн ЬI Гo сyДapсTBе rr Hoй BЛaсTи.

2.2.9.ИнфopмaциoнHoе oбеспечение Ме)кДyHapoднoй ДеяTеЛЬнoсTи

ГУAП.

2.2.|0. Пoиск' yсTaнoBЛеtlие И ПoДдеpжaние сoTpy.цHИчесTBa ГУAП

с инoсTpaннЬIMи IIapTнеpaМи' сшoсoбстByFoщеГo ПoBьIЦ]еt{и}o кaЧесTBa

o0paзoBaниЯ' paзBиTиro н ayЧ H o- иссЛ е.цoBaTеЛ Ьс киX ПpoГpaММ'

сoBеptUенсTBoBaHиЮ МaTеpИaJlЬllo-TrxFIическoй бaзьl, ПoBЬIшlениIo

Ме)I(ДyllapoДнoГo ПpесTи}(a ГУAП.

2,з. Фyнкциями oМС яBЛЯЮTсЯ:

2,3'I. ПoДгoтoвкa pекoМенДaциЙПo oПpе.цrЛениio iipиopиTеTtlЬIx

нaпpaвлений |4 фopм ПoBЬIшJrF{иЯ эффективнoсTи BЗaиМoДеЙcтвvтя ГУAП

с Зapy0е)I(t{ЬIМи ПapTFIеpaMИ.

2.з.2, BеДение Делoвoй ПrpеПиcкИ ГУAП с иt{oсTpaннЬIМи

ЗaинTеp есo BaннЬIМ И J|ИЦaМИ, oбp aз oвaTеЛЬнЬIМи и ИнЬIМи opгaн и зaЦИЯN|у|.

2.з.з.ИниЦииpoBaние И ПpoBеДение сoBrщaния сo сTpyкTypньIMи

Пo.цpaЗДеЛенияМИ ГУAП Пo BoПpoсaМ paЗBи.ГИЯ И pеaЛиЗaцИи Ме)кДyнapoднoй

ДеяTеЛЬFIoсTи' oзнaкoМЛeНИЯ с инфopмaЦуreй o кoнкypснoй ДoкyМенTaЦИИ ДЛЯ

ПoЛyЧениЯ сTиПеHДийи ГpaнToB MинистеpсTBa rrayки и BЬIсшеГo oбpaзoвaНИЯ

Poссийскoй (DеДеpaции' МежДyHapoДнЬIx фoндoв И T.П. Д'ЛЯ oбyнения,

шpoxo}кДеHk:^Я cTa)киpoBolt' BЬIПoЛненИЯ I_{ИP в зapyбежньrx oбpaзoBaTrЛЬнЬIx

и инЬIx opГaHиЗaциЯx' УЧac.ГИЯ B Ме)кДyнapoДнЬIx МеpoПpияTkI.ЯX.

2.з.4. Учaстие B сoсTaBЛении ПpoГpaмМ пpебьlвaния и}loсTpaннЬIх

ДеЛегaЦий в ГУAП.

2.з.5, Кoнсyльтиpoвalrие сTpyкTypнЬIx Пo.цpaЗ.це лeниil, ГУAП,

oTBеTсTBrннЬIx зa пpиём инocTpaHнЬIХ ДеЛегaций, o неoбxoДиМoсTи ПoЛyЧеHиЯ

зaключений кЬмиссии ЭксПopTI-IoГo кollTpoЛЯ Нa МaTеpИaЛь|' ПеpеДaBaеМЬIе

инoстpaннЬIМ ДеЛегaцияМ B сЛyЧaЯх, пprДyсМoTpеl{нЬIx ЗaкoнoДaTеЛЬсТBoМ.

2.з.6. Пoдгoтовкa, сoГЛaсoBaние И ПpеДсTaвЛеt{ие нa yTBеp)к.цеrrие

pекToрy ПpикaЗoв Ha ПpиеМ инoсTpa[rHЬIХ ДеЛегaЦиЙ.



2,з'7.CoстaвленИе сMеT paсxo.цoB нa пpиём инoсTparrнЬIx ДеЛеГ&ЦИЙ,

Пpе.цсTaBЛениr их нa yTBеp)к.цение pеI(Topy.

2 .3 .8 .Co .цействиеBПo,цгoToBкеaBaнсoBЬIxoTчеToBПoпpиёмy

инoсTpaI{нЬIx .цеЛеГaций.

2.з,9. Co.цействие B Пo.цГoToBке oтчётoв o ПpoBеДеHии ПpиeМa

инoсTpaIIнЬIx ДеЛеГaЦий.

2.з,|0. ПoдгoToBкa' сoГЛaсoBai LИe И Пpе.цсTaBЛение нa yTBеp){(Дение

pекTopy ПpикaЗoB o нaПpaBЛеttИИ oбyнaroшИXcЯ ГУAП зa ГpaHицy.

2.з.|1 ' oкaзaние сoДействия Пpи oфopмлении ДoкyМеHToB

ДЛЯ ПoJIyчениЯ BЪе3.цнЬIx BиЗ B инoсTpa}IньIx ПoсoЛьcTBax и КoнсyлЬсTBax'

иt{ЬIx BЬIе3.цньlx.цoкyМеHToB для oбyualощиxсЯ и paбoTникoB' кoМaн.циpyеМЬIx

(нaпpaвляемьlx) ГУAП.

2.3.|2.Coстaвление сMеT paсxo.цog нa Меж.цyнapo.цнЬIе кoМaн.циpoBки

(нaпpaвл eния) oбyuaroшИXcЯ И paбoтникoв ГУAП, ПpеДсTaBЛение

иx нa yTBеpx{Дение pекTopy.

2.з,|3. C9дейсTBие B Пo.цГoToBке aBa}IсoBЬIx oTЧеToB Пo МеxqцyHapoДнЬIМ

кoМaнДиpoBкaМ (нaпpaвлениям) oбyuaroш ИXcЯ и paбoтнИкoB ГУAП.

2.з.I4.Кoнтpoль Зa сoблtoдением зaкoHo.цaTеЛЬсTBa Poссийскoй

Федеpaции B oблaсти BaЛ}oTtloГo pегyЛиpoBaHИЯ ПpИ oсyщесTBЛet7уI.И

B€UIIoTнЬIх oПеpaций в ГУAП.

2.3.|5. oфopмЛrнИr v| Пpе.цсTaBЛение B бaнк неoбxoДимoй

coПpo3oДительнoй ДoкyМrнTaЦI4И Пo МежДyнapoдHЬIМ .цoГoBopaМ

и сoГЛaЦIениЯМ ГУAП' ПpеДсTaBЛение и ПoЛyЧrние неoбxo.циМЬIx .цoкyМенToB

Пo BaJIIoTHЬII\4 ot]еpaциЯМ ГУAП.

2.з.|6. Cбop, aНaЛИЗ, ПpеДoсTaBЛеHие инфopмaции Пo ПpиopиTеTI{ЬIМ

BoпpoсaM Ме)к.цyHapo,ЦнoГo coTpyДниЧесTBa ГУAП.

2.з'1'7' ИнфopNIaциoI{Haя Пo.ц.цrp)ккa и сoПpoBoждеHие Ме)кДyнapo.цнЬIx

ПpoекToB и ПpoГpaMМ' нaПpaBЛеннЬIX Ha ПoBЬIшIеl{Ие кaЧrсTBa oбpaзoвaния,

paЗBИTИЯ нayЧ Ho. иссЛеДo B aTеЛ Ьс киx ПpoГpaМ М.

2.3,18. ИницииpoBaние И ПpеДсTaBлrние нa сoГЛaсoBat1Иe ПpoекToB

ЛoксшЬt{ЬIx нopМaTИBHЬIx aктoв ГУAП, opгaнизaциoнHo-МеTo.циЧескиХ и иl{ЬХ



-

Дoкyl\4еriToB' pеГЛaМенTиpyloЩиx oсyщесTBЛение И paЗBуlTие Mе)кДyHapoДнoй

.цеяTеЛЬнoсTи ГУAП.

2.з.|9. ПpелстaBЛеHие pеI(Topy шpедлoжений Пo BoПpoсaМ

ПеpсПекTиBнoГo paЗBИTvIЯ Ме)кДyцapoДнЬIx cвязeil ГУAП' учaсTИЯ

B кoнфеpенцияx И ИЕ{ЬIx IuерoПpиЯTv^ЯX B сфеpе Mеж.цyF{apoДнoГo

сoTpyДнИЧесTBa. :

3. PУItoBotсTBo ДЕяTЕЛЬнoсTЬto oMс

3.1. PyкoBo.цсTBo .цrяTеЛЬнocTЬIо oМC oсyЩесTBляеT нaЧaЛьник oMC'

кoTopЬIй нaЗнaЧaеTсЯ нa ДoЛжнoсTЬ и oсBoбo)кДaеTсЯ oT ДoЛжнocTи ПpИкaЗoМ

ГУAП.

З.2. lРraчaлЬник oMС:

3.2,I. ПлaниpyеT, opГaниЗyеT и кoopДиниpyеT Bсе Bи.цЬI .цrЯTеЛЬнoсTи

oМС.
з,2.2. oсyшестBЛяеT кol{TpoЛЬ Зa oбеспечеHиеМ рaбoЧrГo ПpoЦессa

paбoTHикaMи oМC.

3.2.з. Pyковoдит ПpoЦrссoМ ПSBЬII]IениЯ I(BaЛификaЦИИ paбoTникoB

oМс.
з.2.4. PaзpaбaтЬIBaеT И ПpеДсTaBЛяет FIa yTBеpжДенИе pекTopy

ДoЛЖнoсTнЬIе инсТpyкЦии paбoTнИкoв oМC.

з'2,5. opгaниЗyеT' oбеспечиBaеT и кoнTpoЛиpyеT исПoЛнеHие:

ЗaкoнoДaTеЛЬсTBa Poссийскoй Федеpauии B сфеpе ДеЯTrЛЬFIoсTи

OMC;

Tpy.цoBoгo Зaкoнo.цaTrЛЬсTBa, ПpaBИЛ BнyTpеHнеГo paсПopяДкa ГУAП

и TpyДoBoй ДисЦишЛиньI BсеМи paбoTникaми oМС;

ПpИкaЗoB и инЬIx ЛoкaЛЬHЬIХ }ropMaTиBI{ЬIх aкToB ГУAП;

МеpoПpияTий Пo oбеспечеHиto oxpaнЬI TpyДa' TеxникИ безoпaснoсTи

и ПpoTиBoПo)кapЕioй безoпaснoсTи в oМС.

3.2.6. oбеспечивaет Пo,цбop кaДрoB ДЛЯ oсyЩесTBЛениЯ Bсrx BИДoB

trЯTеЛЬнoсTи oMC.



З.2.7. Пpoвoдит кoМПЛекс меpoприятий Пo сoBrpш]енсTBoBaHи}o

МaTеpиaJiЬнo-TеxHиЧескoГo oбеспечеl{ия ДеяTеЛЬнoсTи oМC.

з.2.s. oсyшестBЛяrT кo[ITpoЛЬ Зa BеДениеМ .цеЛoПpoизBoДсTBa

и ДoкyМентooбopотa в oMC'

з,2.g. B ПpеДеЛax свoей кoМПеTенции сooбщaет pекTopy oбo BсеX

ttеДoсTaTкax' BЬIяBЛенl{ЬIx B paбoте oMC, BнoсиT ПpеДЛo}(еl{ия

Пo иx yсTpaнеFlИro.

3.3. HaчaЛЬHиIt oMC несёт ПеpсoнaЛЬнyro oTBеTсTBеIIHoсTЬ Зa:

opГaниЗaциЮ И реЗyЛЬTaTиBнoсTЬ .цrяTrЛЬнoсTи oMс

Пo BЬIПoЛнениro BoЗЛoженЕ{ЬIx нa HеГo фyHкций;

opГaниЗaцИro B oMC oПеpaTИBнoй И кaЧесTBеHHoй ПoДГoToBки

И исПoЛнrниЯ ДoкyМенToB' BеДение ДеЛoПpoиЗBoДсTBa B сooTBrTсTBии

с ДейсTBytoщиМи ПpaBиЛaМИ И ИHc.ГpyкциЯМи;

oбеспечение сoxpaннocTи иМyЩесTBa, ЗaкpеПЛеHнoГo Зa oMС,

и сoбЛroДение ПpaBиЛ ПoжapHoй безoпaсHoсTи.

4. COсTAB' CTPУкTУPA и OPГA}IиЗAцИя PAБOTЬI oMс

4.1. CтpyкTУPУ' ЧисЛенFIoсTЬ и IIITaTнor рaсПисaние oМC yTBеpЖДaеT

pекTop ИсxoДЯ иЗ oсoбеннoсTrй ДеЯTеЛЬнoсTи ГУAП.

4.2. B сoсTaB oМс МoгyT BxolIИTЬ кaTеГopии paбoTникoB,

ocyЩесTBЛяroщие oTДеЛЬнЬIе фyнкшии Пo oTДеЛЬнЬIМ HaПpaвЛенияМ

ДеяTеЛЬнoсTи oMC.

4.3' lltтaTнЬIM paсПисaнИеM oМC МoГyT бьlть ПpеДyсМoTpенЬI

ДoЛжHoсTИ aДМИъijllсTpaTИBнo-yПpaBЛенЧескoГo ПеpсoнaЛa И.цpyГиx кaтегopий

paбoTникoB. Пopядок зaМещения ДoЛ)кlloсTей paбoTHикoB oMC

yсTaнaBЛиBaеТсЯ Зaкo}roДaTеЛЬсTBoМ Poссийскoй Федеpaции и ЛoкaЛЬHЬIМи

HopMaTиBнЬIМи aКTaМ и ГУAП.

4.4. ОбязaнЦoсTи paбoТникoв oМC oПpеДеЛЯroTсЯ ДoЛ)KlIoсТнЬIМи

иHсTpyкцИЯNIИ' yTBеpжДaеMЬIN4и pекTopoM Пo сoГЛaсoBaниro с HaЧaJIЬникoМ

oМC.



4.5. Плaниpoвal{ие нaпpaвлений ДеЯTеЛЬt{oсTи И BиДoB paбoт oМC

oсytЦесTBЛяеTсЯ Ha oсHoBе paзpaбoтки:

. ПеpсПrкTиBlloГo ПЛaнa' paзpaбaтьIBaеМoГo Ha rIЯTИЛетний сpoк k|ЛИ Нa

cpoк' oПprДеляемьIй pекTopoМ иЛи ПpopекTopoМ пo yнeбнoй .цеятелЬнoсTи;

- ПЛaнa нa Пpе.цстoящий Гo.ц' coсTaBЛяеМoгo нa oснoBе пrpсПекTиBнoГo

ПЛaHa paбoTЬI.

ПлaньI И oтчётьt o ДеЯTеЛЬнoсTи oМC paзpaбaтЬIBaЮTсЯ

и Пo.цПисьIBaIoTсЯ Haч€LГIЬHикoм oМC' и yTBrp)кДaroTсЯ pекTopoМ.

4.6. Пpoцессьt и tlpoцеДypЬl' pеaЛиЗyеMЬIе oMC, BЬIПoЛHЯtoTcЯ

нa oс[IoBе [IopМaTиBttЬIx И paсПopЯДиTеЛЬHЬIх ДoКyI\4енToB ГУAП

и ДoкyМеF{TиpyroTся.,{елoпpoиЗBoДствo oМC oсyщесTBЛЯеTся B сooTBеTсTBии

c yTвrp}(.ценнoй в ГУAП ИнсTpyкцией пo ДеЛoПpoиЗBo.цсTBy и нoМенклaтypoй

дел oMC.

5. MATЕPиAЛЬHO-TЕхниЧЕCкOЕ oБЕсПЕЧЕниЕ

tЕяTЕЛЬ}IoCTи oMс

5.1. Пpи сoЗ.цaнии oMC зa ниМ B yсTaнoBЛеl{нoМ ПopЯ.цке зaкреПЛЯеTсЯ

ИМyЩесTBo (пoмеЩения'. oбopyДoBaние), зa эффективнoе исПoЛЬзoBaние

кoTopoгo несёт oTBеTсTBeFIЕ{oстЬ нaЧaJIЬFIик oMC.

5.2. МaтepиaлЬнo-TехниЧескoе oбeспечение .цеяTеЛЬHoсTи oMC

oсyщесTBЛяеTсЯ B ПopЯ.цке' ПpеДyсМoTpеtllloM ЛoкaJIЬнЬIМи HopMaTИBHЬIМи

aкTaМи ГУAП.


