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федеральное государственное автономное образовательное учреждение высшего образования 
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ПРИКАЗ

CJL- СУ. M >Jy? № с S'- Л £ У/м>
О введении в денет вне локального нормативного акта ГУАИ, регламентирующего 

порядок opi анизащш обучения но индивидуальному учебному плану в пределах 
освоении дополнительных профессиональных программ

В соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в 
Российской Федерации», приказом Министерства образования и науки РФ от 01.07.2013 
Хя 499 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной 
деятельности по дополнительнымнрофессиональным программам» и на основании 
решения ученого совета ГУЛ! I от 28.05.2020 протокол Ха УС-04

ПРИКАЗЫВАЮ;

1. Ввести в действие руково;щций документ орт анизации ГУ АП системы
менеджмента качества 2.97 «Положение о порядке организации обучения по 
индивидуальному учебному плану в пределах освоения дополнительных 
профессиональных программ» (далее -РД О  ГУАП.СМК 2.97) (Приложение к настоящему 
приказу).

2. Декану факультета дополнительного профессионального образования
(Мельниченко А.М.) обеспечить выполнение требований РДО ГУАП.СМК 2.97.

3. Отделу управления качеством образования Учебного управления
(Соловьева В.Д.) осуществляв контроль за исполнением требований РДО ГУАП.СМК 
2.97 при проведении внутренних аудитов факультета дополнительного 
профессионального образования ГУЛП.

4. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на проректора по 
образовательным технологиям и инновационной деятельности Шишлакова В.Ф.

Ректор i jr f j  , t Антохина
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Принят с учетом мнения студенческого совета: протокол от_______ Ха____

Принят с учетом мнения первичной профсоюзной организации студентов и аспирантов 
I "У А П: про г о ко лот _______ Ха __

Утвержден решением ученого совета ГУАП: протокол от________Ха______

Введен в действие приказом ГУАП о xCi@if.JVsО До С' £ - j С 

Введен в действие впервые
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ПОЛОЖЕНИЕ О ПОРЯДКЕ ОРГАНИЗАЦИИ ОБУЧЕНИЯ 

ПО ИНДИВИДУАЛЬНОМУ УЧЕБНОМУ ПЛАНУ В ПРЕДЕЛАХ ОСВОЕНИЯ 

ДОПОЛНИТЕЛЬНЫХ ПРОФЕССИОНАЛЬНЫХ ПРОГРАММ

1 ОБЛАСТЬ ПРИМЕНЕНИЯ

1.1. Настоящее Положение о порядке организации обучения по индивидуальному 

учебному плану в пределах освоения дополнительных профессиональных программ 

(далее -  Положение) определяет порядок организации обучения слушателей по 

индивидуальному учебному плану лиц, имеющих среднее профессиональное или высшее 

образование, и обучающихся по дополнительным профессиональным программам (далее 

-  ДПП) повышения квалификации и профессиональной переподготовки.

1.2. Настоящее Положение является руководящим документом для факультета 

дополнительного профессионального образования (далее -  ФДПО) и иных структурных 

подразделений федерального государственного автономного образовательного 

учреждения высшего образования «Санкт-Петербургский государственный университет 

аэрокосмического приборостроения» (далее -  ГУАП, Университет), участвующих в 

реализации ДПП.

1.3. Настоящее Положение разработано в соответствии с нормативными 

документами:

-  Федеральным законом Российской Федерации от 29.12.2012 №273-Ф3 «Об 

образовании в Российской Федерации»;

-  приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 

01.07.2013 №499 «Об утверждении Порядка организации и осуществления 

образовательной деятельности по дополнительным профессиональным программам»;

-  иными нормативными правовыми актами Российской Федерации;

-  уставом Университета;

-  иными локальными нормативными актами ГУАП.

1.4. В настоящем Положении применены следующие понятия и сокращения: 

Индивидуальный учебный план (ИУП) -  учебный план, обеспечивающий освоение 

образовательной программы на основе индивидуализации ее содержания с учетом 

особенностей и образовательных потребностей конкретного слушателя.

ФДПО -  факультет дополнительного профессионального образования;

ДПП - дополнительные профессиональные программы;



4 РДО ГУАП. СМК 2.97

2 ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

2.1. ИУП представляет собой форму организации освоения ДПП слушателями, при 

которой трудоемкость, последовательность и распределение по периодам обучения 

учебных дисциплин (модулей), разделов, формы промежуточной аттестации слушателей 

могут изменяться, корректироваться и дополняться с учетом конкретных обстоятельств.

2.2. ИУП может предусматривать: самостоятельное освоение слушателем ДПП; 

свободное посещение занятий; изменение учебного графика; введение дополнительных 

форм контроля по изучаемым дисциплинам (модулям); изменение сроков проведения 
промежуточной аттестации.

2.3. Обучение по ИУП может осуществляться для любой формы обучения (очная, 

очно-заочная, заочная), по отдельно взятой дисциплине (модулю) или по всему комплексу 

дисциплин учебного плана.

3 ПОРЯДОК ОРГАНИЗАЦИИ ОБУЧЕНИЯ 

ПО ИНДИВИДУАЛЬНОМУ УЧЕБНОМУ ПЛАНУ В ПРЕДЕЛАХ ОСВОЕНИЯ 

ДОПОЛНИТЕЛЬНЫХ ПРОФЕССИОНАЛЬНЫХ ПРОГРАММ

3.1. Обучение по индивидуальному учебному плану в пределах освоения ДПП может 

быть предоставлено:

-  с целью создания условий для продолжения и завершения обучения слушателям, 

находящимся на длительном лечении и не имеющим возможность закончить обучение в 

срок;

-  с целью создания условий для освоения ДПП слушателям, являющимися 

инвалидами и (или) лицами с ограниченными возможностями здоровья;

-  с целью создания условий для ускоренного освоения ДПП слушателям, 

обучающимся ранее по аналогичным ДПП ФДПО ГУАП.

-  в иных случаях.

3.2. При наличии оснований на обучение по ИУП в пределах освоения ДПП 

слушатель имеет право подать на имя декана ФДПО личное заявление на прохождение 

обучения по ИУП. (Приложение 1).

3.3. Для предоставления возможности освоения ДПП по ИУП, слушателям 

необходимо приложить к личному заявлению документы, подтверждающие данное право. 

В зависимости от случая:

-  медицинскую справку/заключение психолого-медико-педагогическои комиссии;

-  удостоверение о повышении квалификации или диплом о профессиональной 

переподготовке;
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-  иные документы, подтверждающие право освоения ДПП по ИУП.

3.4. В случае положительного решения декана ФДПО об освоении ДПП по ИУП 

руководителем ДПП составляется ИУП, и утверждается деканом ФДПО (Приложение 2).

3.5. Основой ИУП является утверждённый учебный план по данной ДПП.

3.6. Учебный план дополнительной профессиональной программы определяет 

перечень, трудоемкость, последовательность и распределение учебных предметов, курсов, 

дисциплин (модулей), иных видов учебной деятельности слушателей и формы аттестации.

3.7. Слушатель обязан ознакомиться с учебно-методическим комплексом по каждой 
дисциплине (модулю), разделу, включенному в ИУП.

3.8. После утверждения ИУП деканом ФДПО, готовится проект приказа об обучении 
по индивидуальному учебному плану.

3.9. Организация учебного процесса для слушателя по индивидуальному учебному 

плану осуществляется в соответствии с графиком учебного процесса ИУП.

3.10. Обучение по ИУП не отменяет для слушателей обязанности освоения ДПП в 

полном объеме.

3.11. При реализации ДПП может применяться форма организации образовательной 

деятельности, основанная на модульном принципе представления содержания 

образовательной программы и построения учебных планов, использовании различных 

образовательных технологий, в том числе дистанционных образовательных технологий и 

электронного обучения.

Под дистанционными образовательными технологиями понимаются образовательные 

технологии, реализуемые в основном с применением информационно- 

телекоммуникационных сетей при опосредованном (на расстоянии) взаимодействии 

слушателей и педагогических работников.

3.12. Слушатели, имеющие одинаковые основания для освоения ДПП по ИУП и 

идентичные индивидуальные учебные планы, могут быть объединены в одну учебную 

группу.

3.13. Контроль за выполнением индивидуального учебного плана осуществляет 

руководитель программы. В случае невыполнения обязанностей по добросовестному 

освоению ДПП и выполнению индивидуального учебного плана без уважительных 

причин слушатель подлежит отчислению по ДПП.

3.14. Лицам, успешно освоившим ДПП и прошедшим итоговую аттестацию, выдаются 
документы о квалификации: удостоверение о повышении квалификации и (или) диплом о 
профессиональной переподготовке.
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Приложение 1
Образец заявления на обучение по индивидуальному учебному плану

Декану факультета дополнительного 
профессионального образования

(инициалы, фамилия)
от_____________________________

(Ф.И.О. слушателя полностью)

ЗАЯВЛЕНИЕ

В соответствии с Положением о порядке организации обучения по 

индивидуальному учебному плану в пределах освоения ДПП прошу Вас разрешить мне 

освоение дополнительной профессиональной программы

(наименование дополнительной профессиональной программы)

по индивидуальному учебному плану в период с «__ » ________ 20__г. по

« » 20 г в связи с

Документы, являющиеся основанием для предоставления права на обучение по 

индивидуальному учебному плану, прилагаю.

« » 20 г.

(подпись) (инициалы, фамилия)

Декан ФДПО
(подпись, дата) (инициалы, фамилия)
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Приложение 2
Форма индивидуального учебного плана 

ИНДИВИДУАЛЬНЫЙ УЧЕБНЫЙ ПЛАН

дополнительной профессиональной программы

по программе  ______ ________________________________________________

на период с «_» ___________20__г. по «__» __________ 20__г.

ФИО слушателя (полностью)

№ Наименование 
дисциплин (модулей, 
тем)

о т * ,

Час.

Трудоемкость, час. Форма 
промежут 
очной и 
итоговой
а т т е с т а ц и

и (зачет, 
экзамен)

Дата
оконча
ния
освоен
ИЯ

Отметка
о
выполне
НИИ
(подпись
препода
вателя)

Всего Из них
лекции Лаб.раб Практ.

занят.,
семина
ры

1 Раздел 1 (дисциплина, 
модуль)
1.1 Тема....
1.2 Тема....

2 Раздел2
(дисциплина,модуль)
2.1 Тема....
2.2 Тема.....

Итоговая аттестация
ИТОГО

Руководитель ДПП

(должность, уч. степень, звание) (подпись, дата) (инициалы, фамилия)

Декан ФДПО

(уч.степень, звание) (подпись, дата) (инициалы, фамилия)


