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О введении в действие лоюшьных нормативных актов ГУ АП, 
реrламенп1рующ11х образовательную деятельность 

В соответствии с требованиями Федерального закона от 29.12.2012 N� 273-ФЗ «Об 

образовании в Российской Федерации», приказа Минобрнаутш Россик № 882 и 

Минnросвещения России № 391 от 05.08.2020 «Об организации и осуществлении 

образовательной деятельности при сетевой форме реализации образовательных 

программ» и нn основании решения учiного совета ГУ АГТ от 25.02.2021 No УС-О 1 

ПРИКАЗЫВАЮ: 

1. В вес·� и в действие:

1.1. Руководящий докуr-,,1ент организацки ГУ АЛ системы менед)1-::-,,rс:rп,1 качества 

2.80 Положение о сетевой форме реализации образовательных программ в ГУ АП (далее - 

РДО ГУАП. СМК 2.80) (приложение № 1 к настоящему приказу). 

1.2. Руководящий документ организации ГУАП системы менеджмента качества 2.87 

Порядок формирования в ГУАП элективных и факультативных дисциплин (модулей) и их 

выбора обучающимися при освоении образовательных программ высшего образования 

(далее- РДО ГУАП. СМК 2.88) (приложение № 2 к настоящему прикаJу).

1.3. Руководящий документ организации ГУАП системы менеджмснт.:1 качества 2.88 

Порядок освоения наряду с учебными предметами, курсами. ;_tllСLtиплннами (модулями) по 

осваиваемой образовател1::,ной программе любых лруrих учебных предметов, r<урсов, 

дисциплин (модулей), преподаваемых в ГУАП (далее - РДО ГУАП. СМК 2.88) 

(приложение № 3 к настоящему прикаJу). 

1.4. Руководm.ций документ оргаюrзаuии ГУАП системы менеджмента каgес·1ва 

3.l52 Положение об основиниях и порящ<е отчисления обучающихся ю ГУАП (далее - РДО 

ГУАП. СМК 3.152) (приложение № 4 к настоящему приказу).

2. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить Н[! п1юректора по

учебной деятельности Матьяша В.А. 

Ректор 10.А. Лнтох11нн



Приложение № 2 
к приказу ГУ АП от fl, /J !3 . ..:lc,::t.( 
№ e-r- JJ.-/c2r 

МИНИСТЕРСТВО НАУКИ И ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ 
федеральное государственное автономное образовательное учреждение высшего образования 
«Санкт-Петербургский государственный: университет аэрокосмического приборостроения>> 

СИСТЕМА СТАНДАРТИЗАЦИИ ГУ АП 

СИСТЕМА МЕНЕДЖМЕНТА КАЧЕСТВА 

РУКОВОДЯЩИЙ ДOKYNf.EHT ОРГАНИЗАЦИИ 

ПОРЯДОК ОСВОЕНИЯ ОБУЧАЮЩИМИСЯ НАР ЯДУ С УЧЕБНЫМИ ПРЕДМЕТАМИ, 

КУРСАМИ, ДИСЦИПЛИНАМИ (МОДУЛЯМИ) ПО ОСВАИВАЕМОЙ 

ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ ПРОГРАММЕ ЛЮБЫХ ДРУГИХ УЧЕБНЫХ ПРЕДМЕТОВ, 

КУРСОВ, ДИСЦИПЛИН (МОДУ ЛЕЙ), ПРЕПОДАВАЕМЫХ В ГУ АП 

РДО ГУАП СМК 2.88 

Санкт-Петербург- 2021 
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ПОРЯДОК ОСВОЕНИЯ ОБУЧАЮЩИМИСЯ НАРЯДУ С УЧЕБНЫМИ ПРЕДМЕТАМИ, 

КУРСАМИ, ДИСЦИПЛИНАМИ (МОДУЛЯМИ) ПО ОСВАИВАЕМОЙ 

ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ ПРОГРАММЕ ЛЮБЫХ ДРУГИХ УЧЕБНЫХ ПРЕДМЕТОВ, 

КУРСОВ, ДИСЦИПЛИН (МОДУЛЕЙ), ПРЕПОДАВАЕМЫХ В ГУАП 

 

 

1. ОБЛАСТЬ ПРИМЕНЕНИЯ 

1.1. Настоящий Порядок освоения наряду с учебными предметами, курсами, 

дисциплинами (модулями) по осваиваемой образовательной программе любых других 

учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей), преподаваемых в ГУАП (далее – 

Порядок) определяет порядок освоения обучающимися наряду с учебными предметами, 

курсами, дисциплинами (модулями) (далее совместно – учебные дисциплины) по 

осваиваемой образовательной программе любых других учебных дисциплин по 

образовательным программам (далее – ОП) среднего профессионального образования 

(далее – СПО) и образовательным программам высшего образования (далее – ВО) в 

федеральном государственном автономном образовательном учреждении высшего 

образования «Санкт-Петербургский государственный университет аэрокосмического 

приборостроения» (далее – ГУАП, Университет), в том числе в Ивангородском 

гуманитарно-техническом институте (филиале) ГУАП (далее – ИФ ГУАП, филиал). 

1.2. Положение разработано в соответствии со следующими нормативными 

документами: 

 Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-Ф3 «Об образовании в Российской 

Федерации»; 

 приказом Минобрнауки России от 14.06.2013 № 464 «Об утверждении Порядка 

организации и осуществления образовательной деятельности по образовательным 

программам среднего профессионального образования»; 

 приказом Минобрнауки России от 05.04.2017 № 301 «Об утверждении Порядка 

организации и осуществления образовательной деятельности по образовательным 

программам высшего образования – программам бакалавриата, программам специалитета, 

программам магистратуры»; 

 приказом Минобрнауки России от 19.11.2013 № 1259 «Об утверждении Порядка 

организации и осуществления образовательной деятельности по образовательным 

программам высшего образования – программам подготовки научно–педагогических 

кадров в аспирантуре (адъюнктуре)»; 

 федеральными государственными образовательными стандартами среднего 

профессионального и высшего образования; 
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 иными нормативными правовыми актами Российской Федерации; 

 уставом ГУАП;  

 иными локальными нормативными актами ГУАП. 

1.3. Настоящее Положение является руководящим документом для: 

 обучающихся ГУАП; 

 работников институтов и факультетов; 

 работников военного учебного центра при ГУАП (далее – ВУЦ); 

 работников отдела аспирантуры и докторантуры Учебного управления (далее – 

ОАД УУ); 

 работников отдела по работе с иностранными студентами (далее – ОРИС); 

 работников отдела организации учебного процесса ИФ ГУАП (далее – ООУП ИФ 

ГУАП). 

 

2. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

2.1. Обучающиеся имеют право на освоение наряду с учебными дисциплинами по 

осваиваемой ОП любых других учебных дисциплин, преподаваемых в ГУАП. 

2.2. Освоение обучающимися наряду с учебными дисциплинами любых других 

учебных дисциплин, преподаваемых в ГУАП в рамках другой ОП, осуществляется с 

полным возмещением затрат на обучение. Стоимость обучения устанавливается в 

соответствии с локальным нормативным актом ГУАП, регламентирующем оказание 

платных образовательных услуг. 

2.3. Условиями допуска обучающихся к освоению учебных дисциплин являются: 

 возможность изучения других учебных дисциплин, в том числе реализуемых в 

рамках платных образовательных услуг, без ущерба для освоения основной ОП; 

  соблюдение требований к максимальной величине недельной учебной нагрузки 

обучающегося; 

 отсутствие у обучающегося академической задолженности по основной ОП, 

осваиваемой в ГУАП. 

2.4. Основанием для допуска к обучению по отдельным ученым дисциплинам 

являются: 

 заявление обучающегося (Приложение А) или родителей (законных 

представителей) несовершеннолетнего обучающегося; 

договор об оказании платных образовательных услуг.  
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2.5. Условия оказания платных образовательных услуг по освоению обучающимся 

наряду с учебными дисциплинами по основной осваиваемой ОП любых других учебных 

дисциплин, реализуемых в ГУАП, устанавливаются в договоре на оказание платных 

образовательных услуг. 

 

3. ПОРЯДОК ДОПУСКА ОБУЧАЮЩЕГОСЯ К ОСВОЕНИЮ  

ВЫБРАННЫХ УЧЕБНЫХ ДИСЦИПЛИН 

3.1. Обучающийся или родитель (законный представитель) несовершеннолетнего 

обучающегося, за две недели до начала учебного семестра предоставляет в деканат 

института (факультета)/ ВУЦ/ ООУП ИФ ГУАП/ ОАД УУ/ ОРИС заявление в письменной 

форме или в форме электронного документа с использованием информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет», о желании освоить наряду с учебными 

дисциплинами по осваиваемой ОП учебные дисциплины, преподаваемые в рамках других 

ОП. 

3.2. В деканате института (факультета)/ ВУЦ/ ООУП ИФ ГУАП/ ОАД УУ/ ОРИС к 

полученному заявлению прикладывают копию учебной карточки с оценками 

обучающегося, после чего полученный комплект документов передается на согласование 

директору института/ декану факультета/ начальнику ВУЦ/ начальнику ОАД УУ/ 

начальнику ОРИС/ директору ИФ ГУАП. 

3.3. После согласования заявления директором института/ деканом факультета/ 

начальником ВУЦ/ начальником ОАД УУ/ начальником ОРИС/ директором ИФ ГУАП 

полный комплект документов в течении двух рабочих дней передается ректору 

(проректору) для принятия решения по существу заявления. 

3.4. Ректор (проректор) принимает решение о допуске обучающегося к освоению 

наряду с основной ОП других учебных дисциплин, преподаваемых в рамках других ОП 

ГУАП, либо об отказе в допуске. 

3.5. В случае получения положительной резолюции ректора (проректора) деканат 

института (факультета)/ ВУЦ/ ООУП ИФ ГУАП/ ОАД УУ/ ОРИС в срок до 5 рабочих дней 

разрабатывает для обучающегося индивидуальный график (Приложение Б) обучения по 

учебным дисциплинам и готовит проект приказа ГУАП о допуске обучающегося к 

освоению соответствующих учебных дисциплин (Приложение В). 

В случае получения отрицательной резолюции ректора (проректора), обучающемуся 

или родителю (законному представителю) несовершеннолетнего обучающегося в течение 

трёх рабочих дней направляется решение об отказе в письменной форме или форме 
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электронного документа с обоснованием причины отказа и с приложением копии заявления 

обучающегося. 

3.6. После выхода приказа ГУАП о допуске к освоению учебных дисциплин 

деканат института (факультета)/ ВУЦ/ ООУП ИФ ГУАП/ ОАД УУ/ ОРИС информирует 

обучающегося о допуске и передает ему второй экземпляр индивидуального графика 

обучения. 

3.7. Обучение осуществляется с соблюдением требований локальных нормативных 

актов и распорядительных актов ГУАП. 

3.8. Срок обучения по выбранным обучающимся учебным дисциплинам 

соответствует сроку обучения, определенному календарным учебным графиком и учебным 

планом соответствующей ОП, в рамках которой преподается данная учебная дисциплина. 

3.9. Проведение занятий по другим учебным дисциплинам в ГУАП осуществляется 

в группах. Обучающийся, допущенный к освоению учебных дисциплин, присоединяется к 

основной учебной группе, изучающей данную учебную дисциплину в данном семестре. 

3.10. Текущий контроль успеваемости и промежуточная аттестация обучающихся, 

осваивающих другие учебные дисциплины, проводится в соответствии с локальным 

нормативным актом ГУАП, регламентирующим проведение текущего контроля 

успеваемости и промежуточной аттестации. 

3.11. По окончании освоения выбранных учебных дисциплин, обучающемуся 

выдается справка об обучении установленной формы, с указанием наименования учебных 

дисциплин, объёма часов и (или) зачётных единиц, отведенных на их освоение, и 

результатов промежуточной аттестации. 

3.12. Зачёт результатов обучения по отдельным учебным дисциплинам, освоенным 

обучающимся в иных организациях, осуществляющих образовательную деятельность, 

осуществляется в соответствии с локальными нормативными актами ГУАП. 
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Приложение А к Положению 

Типовая форма заявления о допуске к освоению отдельных учебных дисциплин в ГУАП 

 
Резолюция ректора  
(проректора) 

Ректору ГУАП 
  
__________________ 

__________________ от 

обучающегося  
(подпись)  (Ф.И.О. полностью) 

 

  
 курса _______ группы _____________ 

 __________________ формы обучения 
направление/ специальность ________ 
   
направленность 

  
  
телефон 

  
 

 
 

ЗАЯВЛЕНИЕ 
 

Прошу допустить меня к освоению следующих учебных предметов, курсов, 

дисциплин (модулей): 

  
  
  

(наименования) 
направления подготовки/ специальности _________________________________________ 

направленности ______________________________________________________________ 

формы обучения ____________________________________ в ________ семестре. 
(очная/ очно-заочная/ заочная) 

 
 
 
« » « » 20  г.   
   

(подпись) (инициалы, фамилия) 

 
 
 
 
СОГЛАСОВАНО: 
 
Директор института/ декан факультета №     
  
Начальник ВУЦ/ ОАД УУ/ ОРИС (подпись) (инициалы, фамилия) 
Директор ИФ ГУАП 
« » « » 20  г. 
 

  



9 

Приложение Б к Положению 

Типовая форма индивидуального графика обучения  

по выбранным учебным дисциплинам в ГУАП 

 

 

ИНДИВИДУАЛЬНЫЙ ГРАФИК ОБУЧЕНИЯ 

Обучающегося 

  
(ФИО полностью) 

института/ 

факультета

   

направления подготовки/ специальности 

  

направленности 

  

курс____ группа № _______ на _______________________ семестр 20___/20___уч.года.  
(осенний/ весенний) 

 

№ 

п/ 

п 

Наименование 

учебного предмета, 

курса, дисциплины 

(модуля) 

Кафедра, 

реализующая 

дисциплину 

(модуль) 

Номер 

учебной 

группы 

ФИО 

преподавателя 
Срок освоения 

      

      

      
 
 
 
 
 
Директор института/ декан факультета №     
  
Начальник ВУЦ/ ОАД УУ/ ОРИС (подпись) (инициалы, фамилия) 
Директор ИФ ГУАП 
« » « » 20  г. 

 

С индивидуальным графиком обучения ознакомлен   
   

(подпись) (инициалы, фамилия) 
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Приложение В к Положению 

Типовая форма приказа о допуске к освоению выбранных учебных дисциплин в ГУАП 

 

 

Официальный бланк приказа ГУАП 

 

О допуске к освоению выбранных учебных дисциплин 

 

В соответствии с Порядком освоения наряду с учебными предметами, курсами, 

дисциплинами (модулями) по осваиваемой образовательной программе любых других 

учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей), преподаваемых в ГУАП 

 

ПРИКАЗЫВАЮ: 

 

1. Допустить следующих обучающихся к освоению отдельных учебных предметов, 

курсов, дисциплин (модулей) наряду с осваиваемой образовательной программой: 

№ 

п/п 

ФИО 

обучающегося 

Наименование 

дисциплины 

(модуля) 

Кафедра, 

реализующая 

дисциплину 

(модуль) 

Форма 

обучения 

Срок 

обучения 

1.1.По направлению подготовки … направленности … , группа … 

1.1.1      

1.1.2      

1.2. По специальности … направленности … , группа … 

1.2.1      

1.2.2      

Основание: личное заявление обучающегося с резолюцией ректора (проректора), 

договор об оказании платных образовательных услуг. 

2. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на проректора 

________________________________________. 

 

 

Ректор И.О. Фамилия 

 




