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CUCTEMA MEHEJUKMEHTA KAUECTBA OBPA3OBAHUA I'VAII

CTAHJIAPT OPT AHU3AITU

CTO I'YAIIL CMKO 2.60

YIIPABJIEHUE JJOKYMEHTAIIMENA

Hacrosiuii 1oKyMeHT SBIJISIETCSI MHTEIUIEKTyallbHOM coOcTBeHHOCThIO CaHkT-IleTepOyprckoro
['ocynapctBeHHOrO yHHBEpCUTETa a’pokocMuueckoro npudopocrpoenust (I'VAII) u He MoxeT ObITh
MOJHOCThIO WJIM YaCTUYHO BOCHPOU3BENCH, THUPAXXUPOBAH U pacHpocTpaHeH O0e3 paspeuieHus
WuctutyTa ynpasienns kauectBoM oopazoBanus ['YAIL

1 OBJIACTDb IPUMEHEHUA

1.1 Hacrosimumii ctanmapT siBisieTcs AOKyMeHTUpoBaHHOU mnpouenypoir ([AIIP) m oGecneunBaer
YCTAQHOBJICHHE MOPsAKa YIPABJICHUs JOKYMEHTAIEeH B CUCTEME MEHEPKMEHTa KauecTBa 00pa30BaHuUs
(CMKO) I'ocynapcTBeHHOr0 YHUBEpCHUTETa a3pokocMuueckoro npudopocrpoenus (I'YAII).

1.2 Hacrostmuii ctannapt pazpabdorad B cootBeTcTBHM ¢ TpeboBanusmu I'OCT P CO 9001-2001
Y BXOJUT B COCTaB IOKYMEHTALIUN CUCTEMBI MEHEIKMEHTa kauecTBa oOpa3oBanus I'Y Al

1.3 Tonoxenust Hactosauei [AIIP ompenensdtorT mpaBuia OpraHu3alM YHpPaBJICHUs IMPOLECCaMU
pa3paboOTKH, BBIIYCKA, PAacHpOCTPAaHEHUs, HCIOJIb30BaHUS, MEPECMOTPA U HU3BATUS U3 OOpalICHUS
nokymentoB CMKO, ycranosnensusix PZIO I'VAIT. CMKO 3.220 — 2005.

1.4 Coepa neiictBus Hacrosuieit I[P pacnpocrpansiercss Ha Bce HopMaTuBHbIE 1oKyMeHTH! (HJI)
kareropuii «CTO I'YAID», «CTO I'VAIL. CMKO», Ha TEeXHUYECKYI0 U YYEOHYIO JOKYMEHTAIUIO
I'VAII n o6s3aTenbHbI 1181 Beex nmoapazaenennii 'Y AlL.

1.5 JlanHoii npoueaypoil ynpapistoTCsl TOKyMEHTHI BCEX YpPOBHEH JOKYMEHTAaIMM M0 YKa3aTelto
HJI TYAIT (PO I'VAII 1.12-2005).

1.6 IIpaBuna opopmiieHHs TOKYMEHTOB, ynpasisembix nanHoi 1P uznoxenst B CTO I'VAIIL 1.13
u MJIO I'VAII 2.01-2005.

2 HOPMATHUBHBIE CCBUUIKHA

B Hacrosiem cranmapTe UCIONB30BaHbI CCHUTKU HA CIIEAYIONIHE HOPMAaTHBHBIC JOKYMEHTHI:
'OCT P 1CO 9000-2008 Cucrembl MeHeKMeHTa KadecTBa. OCHOBHBIE TIOJIOKEHHUS U CIIOBAPh
I'OCT P CO 9001-2008 Cuctembl MeHE)KMEHTa KauecTBa. TpeboBaHUs
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['OCT P 1.4-2004 Crannaptuzauusi B Poccuiickoii ®eneparun. Ctannaptsl opranuzanuii. O0mume
MOJIOXKEHUS

CTO TIYAIL. CMKO 1.13 IlonoxeHue O HOPMAaTHBHOM JOKyMeHTe [ocymapcTBEeHHOTO
YHHUBEPCUTETA a9POKOCMUYECKOT0 nprudopocTpoenus. [IpaBuiia mocTpoeHus: U NOpsSA0K YTBEPKACHUS

CTO I'VAIIL CMKO 2.51-2007 Ob61u1ee pykoBOJACTBO O KauecTBY oOpa3oBanus. TpeTbs penakius

PO TIVYAIL. CMKO 112 VYkazatenb HOPMATHBHBIX JOKYMEHTOB [ OCymapCTBEHHOTO
YHHUBEPCHUTETA a9POKOCMUYECKOTO PUOOPOCTPOCHUS

MO TI'VAII. CMKO 2.01 Mertoauyeckue pEeKOMEHIAMK TI0 pa3pabOTKe HOPMATHUBHBIX
JIOKYMEHTOB [ 0cy1apcTBEHHOT'O YHUBEPCUTETA a3POKOCMUYECKOTO MPHOOPOCTPOCHHS

PJIO T'YVAIL. CMKO 3.220 JenonpousBoactBo B I'YAII. MHcTpykuus 1o AENONpOU3BOJACTBY B
['ocymapcTBeHHOM 00pa30BATENLHOM YYPEKACHUHM BBICIIETO MPO(EeCcCHOHATLHOTO 00pa30BaHUS
«Cankr-IlerepOyprckuii rocyaapCTBEHHBIH YHUBEPCUTET a3POKOCMUYECKOTO MPUOOPOCTPOCHUS

CTO I'VAII CMKO 2.40 UuctuTyT ynpasieHus kadecTBoM oopazoBanus 'Y AIL

3 TEPMUHBI, ONPEAEJEHUA U COKPAILIEHU A

B HacrosmeM crangapTe NpUMEHEHBI CIEAYIOINUE TEPMUHBI, ONPEACIICHUS U COKPAILLCHUS:

JIIP — nokyMeHTUpOBaHHAas IpoLeaypa: JOKYMEHT, COAEPKAIMM NPOoLelypy, YCTaHABIUBAIOILYIO
CIoco0 OCYIIECTBICHUS JEATEILHOCTH WU MPOLIECCa;

OII — oOpa3oBarenbHBIN TIpoLIece;

BIIO — Bricmiee mpogeccuoHaibHOE 00pa30BaHMUE;

CMKO - cucreMa MEHEDKMEHTa KauecTBa 00pa30BaHUs;

I'YAII — rocynapcTBEHHBIN YHUBEPCUTET a3POKOCMHUUECKOI0 IPUOOPOCTPOECHHUS,;

CTO - crangapt opraHu3aluu: CTaHAApT, YTBEP)KICHHBIA M IPUMEHSEMbIN OpraHU3alMed Uit
Henel CTaHJapTU3alUH, a TaKXKe Ui COBEPILIEHCTBOBAHUS MPOM3BOJACTBA U OOECIEUEHUs] KauecTBa
HPOAYKIHMH, BBIIOJIHEHUS Pa0bOT, OKa3aHUS YCIYT, a TaKKe JJIS PACHPOCTPAHEHUs U MCIOJIb30BAHUS
MOJTYYEHHBIX B Pa3IMYHBIX O0JIACTSIX 3HAHWI PE3yJIbTaTOB UCCIICAOBAHUN (MCIIBITAaHUI ), N3MEPEHUH U
pa3paboToK;

HJ/I - HopMaTuBHas JOKyMEHTalUs: TOKYMEHTbI, YCTaHABJIMBAIOIINE TPEOOBAaHUSA K MPOIYKIIHH,
ycayre, mpoiieccy, pabore;

3anuch — JOKYMEHT, COJIEpXKAIIUKA JOCTUTHYTBIE PE3yNbTaThl WIM CBHJETEIbCTBA OCYLIECTBICHHON
JIeSITeILHOCTH,;

JOY - oTnen J0KyMEHTAIIMOHHOTO 00€eCTIeYeHNs YITPaBIeHHS.

4 OBIIIHUE ITOJIOKEHUSA

41 B coorBerctBun ¢ I'OCT P HCO 9000-2008 (m.2.7.1 3HaueHHe JTOKYMCHTAIIHH),
AOKyMeHTanusi o0ecreuyrBaeT BO3MOXKHOCTh I€pelaTh CMBICI U IOCJIEI0BaTEIbHOCTh JEHCTBUI
dbyHKIIMOHUpOBaHUsT oOpa3oBarenbHOUM cuctemMbl [YAIlI u ee onementoB. Ee mnpumeHneHue
CIOCOOCTBYET:

a) JOCTHXKEHHIO COOTBETCTBUS TPEOOBAHUAM MOTPEOUTENS U YIIYUIICHUIO Ka4eCTBa,;

0) 00ecTieueHHI0 COOTBETCTBYIONICH IMOJTOTOBKH KapOB;

B) MOBTOPSIEMOCTH U NMPOCIEKUBAEMOCTH;

) o0ecrieueHN0 00bEKTUBHBIX CBHU/IETEIHCTB;

1) OLIeHUBaHHIO 3()()eKTUBHOCTHU U MOCTOSIHHOM MPUTOTHOCTH CUCTEMbI MEHEPKMEHTA KaueCTBa.

JlokyMeHTalMoOHHOEe obecrieyeHre YMpaBiIeHUS B BY3€ OCYIIECTBISETCS IMyTEM YHHUPUKAIUN
coctaBa, (hOpM YIpaBIEHYECKUX JIOKYMEHTOB By3a M TEXHOJIOTMM pabOThl C HHUMH, CKBO3HOTO
KOHTPOJISI HCTIOJTHEHHS JOKYMEHTOB M PETJIAMEHTHON OTYETHOCTH BY3a.

OCHOBHOW NPUHIMI JOKYMEHTAIlMOHHOTO o0ecreyeHus: ympasieHus mnporeccamu B ['YAIL
pa3paboTKa JOKYMEHTAllMM HE CaMollelb, MPOIEeCcChl 33J0KYMEHTUPOBAaHbl B TOH CTENEHU, KOTOpas
TpeOyeTcst Ui NOJAECPKKH pe3yabTaTUBHON U 3(h(HeKTUBHON pabOTHI.
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4.2 Bces nokymentauus ['YAIL coctaBiseT HOPMATHBHYI0 H JOKYMEHTALMOHHYIO 0a3bl
IPOILIECCOB, PEATU3YEMBIX BY30M M IOAINPOLECCOB, OCYLIECTBISIEMBIX €ro MoapasieiacHusMu. B
HOPMAaTHUBHYI0 0a3y BXxoaaT HopMaTuBHble NokyMeHTHl (HJI), ykazanneie B P10 I'VAII. CMKO
1.12. B nokyMeHTanMOHHY10 0a3y BXOJAT yNpaBICHYECKHE U MHbIE JOKYMEHTHI By3a, YKa3aHHbIC B
P10 I'VAIL. CMKO 3.220.

4.3 Buabl TOKYMEHTOB, COCTAaBJSIOMUX TOKyMeHTarmoHHyr Oa3zy I'YAII, ycranornenst PJIO
I'VAIL. CMKO 3.220, xoTOpbIii OnpelensieT eIuHYI0 CUCTEMY JOKYMEHTUPOBAaHUS YIPaBIECHUYECKON
JEeSITEIbHOCTH BY3a, YCTAHABJIMBAET OPraHU3alMi0 paboThl C JOKYMEHTaMH, IpaBWia U IMOPAAOK
nprema, yuera, MoAroTOBKH, 0(OPMIICHUS, IPOX0XKICHUS, KOMMUPOBAHUS (THPAKUPOBAHUS ), KOHTPOIIS
UCIIOJIHEHUS, XPAaHEHMs], MCIIOJIb30BaHUs, OTIIPABKU M YHUUTOXKEHUS JIOKYyMEHTOB By3a.

4.4 B cucreMe MeHemKMeHTa KadecTtBa oOpasoBaHus ['YAIIl mpuMeHSIOTCS CIEIyIOIUe BUIBI
JOKYMEHTOB HOPMaTHUBHON M JOKYMEHTAlUOHHON 0a3!

a) IOKyMEHTHI, MPEOCTaBISIONINe coriacoBanHyo uHpopmamnuio 06 CMKO, npenHazHadYeHHYIO
Kak JJs BHYTPEHHEro, TaK M BHEIIHEro I0Jb30BaHMA; K TaKUM JIOKyMeHTaM oTHocutrcs «OOmiee
PYKOBO/JICTBO TI0 KadecTBY oOpa3oBanus. Tperbs penakiusa» (CTO I'VAIL. CMKO 2.51);

0) naokymeHThl, omnuceiBarone, kak CMKO mnpumensercs K KOHKPETHBIM 3JIEMEHTaM
00pa30BaTeNbHOIO Mpoliecca; K TaKUM JOKYMEHTaM OTHOCATCS IUIaHBI KadyecTBa, OIpPENETSIOLIUe,
KaKMe MpoLEeaAyphbl U COOTBETCTBYIOLIUE PECYPChl KEM M KOTa JOJIKHBI IPUMEHATHCS K KOHKPETHOMY
NPOEKTY, MPOAYKIUH, Tpoleccy Wiu KoHTpakTy. B coorBerctBum ¢ I'OCT P MCO 9000-2008
JOKYMEHT, ONpEACISAIONMNA TMPOLECChl CHUCTEMbl MEHEKMEHTa KauecTBa (BKJIIOYas IPOLIECCHI
KU3HEHHOTO0 IUKJIa NPOAYKLUHU) U PEcypchl, KOTOpPbIE MPEICTOUT MHPUMEHITh K KOHKPETHOM
HOPOAYKIMH, IPOEKTY HJIM KOHTPAKTY, MOKET pacCMaTpUBAThCs KakK IJIaH KayecTBa;

B) JOKYMEHTBI, yCTaHaBJIMBalollue TpeOOBaHMS M HEOOXOAMMbIE NpaBWia id OOecleyeHUs
3¢ (}EeKTUBHOIO IMJIAHUPOBAHUS, OCYLIECTBICHHUS MPOLIECCOB U YNPaBIEHUS UMH; K HUM OTHOCSTCS
CTO, cocraBisonMe rIaBHbIC HOPMATUBHBIC JOKYMEHTBI oOpa3oBarenbHoro mnpoiecca (CTO T'VAIL
CMKO 2.71, CTO T'VAIL. CMKO 2.70, CTO T'VAIL. CMKO 2.75), nokymenTsl rpymn 3.3,0, 3.4,0,8
Vkazarens PO I'VAIL. CMKO 1.12;

I') TOKYMEHTBI, COJIepKalllie PEKOMEHIAIMK W MPEAJIOKEHHS; K HUM OTHOCSTCS METOANYECKHE
nokymeHTsl PJIO I'VAIL. CMKO 1. 12, M1O I'VAIL. CMKO 2.01, MIO I'YAIL. CMKO 2.74 u np.;

1) JOKYMEHTBI, COZIeprKallie MHPOPMALIUIO O TOM, KaK MOCIeI0BATENbHO BBIIOIHATh ACUCTBUS U
npoueccsl PJIO T'VAIL. CMKO 3.131, CTO T'VAIL. CMKO 3.161, P10 I'VAIL. CMKO 3.202 u ap.,
nokyMeHThI rpymnnsl 3.5 Ykazatens PIO I'VAIL CMKO 1.12;
€) JOKYMEHTBI, cojepKallue OOBEKTUBHbIE CBUJETENILCTBA BBIIOJHEHHBIX JEHCTBUI WM
JOCTUTHYTBIX PE3yJbTaTOB; K TaKMM AOKYMEHTaM oTHocstcs 3amucd (MO T'VAIL. CMKO 2.78, a
TaK)ke OTYETHI, aKThI, BEIOMOCTH U T.II.).

45 VYnpaBiaeHue JIOKyMEHTaluell, Kak Npoleaypa, BBIMOJHAETCS C  HCHOJIb30BaHUEM
aBTOMaTHU3MpoBaHHON nH(popManmoHHoi cuctemsl (AVC), koTopas oOecrieunBaer:

e >(ddexTuBHOE yrpaBIeHUE TOKYMEHTOO00POTOM;
OIIEPATUBHOCTB B pabOTe € TOKYMEHTaMH;
Ha/IeKHOCTh U 6€30I1aCHOCTh 00PaOOTKU U XpaHEHUs JOKYMEHTOB;
KOHTPOJIb NPH paboTe C TOKYMEHTaMU;
Ha0JI0/1TA€MOCTh U YIPaBISIEMOCTh JOKYMEHTAIIMH U 3alHCel.

5 IEJIb U 3AJIAYA YIIPABJIEHUS JOKYMEHTAIIUEA

5.1 Hensto AIIP «¥YnpapiaeHue JOKyMeHTaUMeil» sBisercs obOecriedeHue 3(PQPeKTUBHOCTH
JIETIOTIPOU3BOJICTBA U JIOKYMEHTOO0OpOTa (MPOIECCOB pPa3pabOTKH, BBITYCKA, PacHpOCTpPaHEHUS,
UCITIOJIb30BaHUs, MEpeCMOTpa U M3bATUS U3 oOpamieHuss jnokymeHToB CMKO) mns peanuzanmu
XapaKTEPUCTUK KauyeCTBa, IEPEYNCIICHHBIX B II. 4.1.

5.2 Jlnsg ompeneneHuss HEOOXOIUMBIX CpenCTB ympasieHus, Hacrosimas J[IP ycranaBnuBaer
MpaBHJIa PELIEHUS CIEAYIOMUX 3a4ay:

a) IPOBEPKY JIOKYMEHTOB Ha aJIeKBaTHOCTh JI0 UX BBIITYCKa;
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0) aHAIM3 B aKTYyaJIU3AIHIO TI0 Mepe HeOOXOIMMOCTH U TIEPEyTBEPKACHNUE JOKYMEHTOB;

B) obecrieueHne uIeHTU(PUKAIMYA U3MEHEHUH U CTaTyca MepecMoTpa TOKYMEHTOB;

r) oOecIieYeHre HaIursl COOTBETCTBYIOIIMX BEPCUN JOKYMEHTOB B MECTaX UX MPUMEHEHHUS;

1) obecriedeHre COXpaHeHHsI IOKYMEHTOB YETKHUMHU U JIETKO UACHTU(DULINPYEMBIMH;

€) obOecrieueHUEe WACHTU(UKANMKA JTOKYMEHTOB BHEITHETO IPOUCXOXKICHUS W YIPABICHHE WX
PacChUIKOM;

) TPEIOTBpAICHHE HEMPETHAMEPEHHOTO HWCIOJIB30BaHUS  YCTapeBIIMX JOKYMEHTOB U
MPUMEHEHHUE COOTBETCTBYIOIIEH MACHTU(PHUKAIIMN TaKUX JOKYMEHTOB, OCTaBJICHHBIX ISl KaKUX-THOO
Lemnen.

5.3 Pe3ynbraTrom nannoi JAIIP siBisieTcs:

e o0ecrieueHue COOJIIOJICHUS JCHCTBYIOIUX HOPMATHUBHBIX W METOJUYECKHX JTOKYMEHTOB B cepe

JOKYMEHTAI[MOHHOTO O0ECTIeueHusl yIpaBIeHUs IPOLIeCCaMU BY3a;

e COOJIIO/ICHNE €IMHBIX TPAaBUI TOKYMEHTUPOBAHUS U JIOKYMEHTOO00OpOTa BCEMH TOJIpa3AeICHUIMHU

By3a IIPH peain3ainuu (QyHKIIMOHAIBHBIX MPOIECCOB;
® BBINOJHEHHE MOHUTOPHHTA U COBEPIICHCTBOBAHNE JOKYMEHTAIIMOHHOTO 00eCIeYeHUs YIIpaBlIeHuUs

BY30M.

6 PACHPEJIEJIEHUE PABOT, OTBETCTBEHHOCTH ¥ IOJTHOMOYHAIA

6.1 IIpu BemosHenun nanHoil JIIIP mpuHsATO cienyrolee pacnpeneseHue OTBETCTBEHHOCTH IO
JOKYMEHTAallMOHHOMY O0€CIIEYEHHIO YIIPABIICHUS BY30M:

o0IIyl0 OTBETCTBEHHOCTh 3@ JOKYMEHTAl[MOHHYI0 0a3y IpoOLIEeCCOB By3a HeECeT OTHel
JIOKyMeHTaluoHHoro obdecneuenus ynpasienus (JJOY) ['VAII B nune HayanbHUKA OTAENA,

o0IIyl0 OTBETCTBEHHOCTh 3a HOPMATHUBHYIO 0a3y IpOLECCOB By3a BO3JIO)KEHA HA MHCTUTYT
ynpasieHus: KauecTBOM oOpaszoBanus ['Y AIl B nuie 1upekTopa MHCTUTYTA;

OTBETCTBEHHOCTh 32 MCIIOJIHEHHE TpeOOBaHUMI HOPMATHBHBIX JOKYMEHTOB U  IpaBuWII
JIOKYMEHTUPOBAHUS HECYT PYKOBOAMTEIM MOJPA3IEICHHUM By3a.

6.2 Ha otnen JIOY I'VAII Bo3naraeTcsi OTBETCTBEHHOCTb 3a:

OpraHM3aIHI0 JOKYMEHTAIIHOHHOTO 00ecTeueH s IIPOIIECCOB BY3a;

KOHTpPOJIb 32 COOJIIOZICHHEM eIWHBIX TpeOoBaHHMil cuctembl aenonpousBoiactsa (PO I'VAIL
CMKO 3.220) B moapa3saencHusIX By3a;

METOANYECKOE PYKOBOJCTBO IpoOLecca AEI0NPOU3BOICTBA U 00yUeHHE paOOTHUKOB By3a OCHOBaM
JIEIONIPOU3BO/ICTBA.

6.3 ITonnomouns otaena JJOY onpenensitores PZIO I'VAIL CMKO 3.220.

6.4 Ha uHCTHTYT ynipaBieHus kadectBoMm oOpa3oBanus I'Y All Boznaraercst OTBETCTBEHHOCTb 3a:

o0ecreyeHne NpoIeccoB By3a HOPMAaTUBHOMN 0a30ii;

JoBe/ieHne TpeOOBaHUII HOPMATHBHBIX JOKYMEHTOB 10 TOJpAa3/ieieHUil By3a, INPOBEACHUE
COIPOBOYKICHMSI BBEICHUS JOKYMEHTOB B IIPOLIECCHI BY34;

MOHMUTOPUHT cocTostHUS ToKyMeHTOB CMKO, nx cBoeBpeMEHHYI0 KOPPEKTHUPOBKY;

KOHTPOJIb COOMI0IeHUs TpeOOBaHUH HOPMATUBHOW JOKYMEHTAIMH, YCTPAaHEHUE HECOOTBETCTBUI.

6.5 IlomHOMOYMS MHCTUTYTA YIpPaBJICHHUS KadecTBoM oOpazoBanus ompenenstorcs CTO I'YAIL
CMKO 2.40 («ITonmoxeHne 00 MHCTUTYTE YIpaBJIeHHs KadecTBOM oOpazoBanus [ YAIl»).

6.6 OTBETCTBEHHOCTh TO JEJIONPOU3BOJACTBY M IIOJIHOMOYHS PYKOBOTUTENCH IOApa3aeIeHuid
ONPEAEIAIOTCA JOKYMEHTAMU:

«OcHOBHBIE 00S3aHHOCTH pykKoBoauTens moapazaeneauss [YAII mo menomnpou3BOICTBY»
(ITpunoxenne 3 8 PZIO I'YAIL. CMKO 3.220);

CTO I'YVAIIL CMKO 1.30 Ilonoxenue o ¢pakynbrere I'YAIL;

CTO I'VAIIL CMKO 1.31 ITonoxxenue o kadenpe I'YAIL

6.7 OTBETCTBEHHOCTh W TIOJHOMOYHS JIAI, HAa3HAYCHHBIX OTBETCTBCHHBIMH 3a BEICHUE
JIEJIONPOU3BO/ICTBA B OIPA3ACIECHUAX, ONPEIEISIIOTCS JOKYMEHTOM «HCTpYKIMS OTBETCTBEHHOIO 3a
BeJieHHe Jienonpoun3BoicTa B noapasaenennu ['Y Al (Ipunoxenune 1 8 PZIO I'VAIL. CMKO 3.220).
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7 OMACAHUE NEVMCTBUI

7.1 VYnpaBineHue HOPMATHBHOM [OKyMeHTAUMell OCYLIECTBIIIETCS HAa OCHOBE CJIEAYIOLIMX
HOPMAaTHUBHBIX IOKYyMEHTOB:

PO TVYAIL. CMKO 1.12 Vka3zarenb HOPMAaTUBHBIX JIOKYMEHTOB [ OCymapCTBEHHOTO
YHHUBEPCHUTETA a9POKOCMUYECKOT0 PUOOPOCTPOEHUS

CTO TVYAIL. CMKO 1.13 TIlonoxenne O HOPMATHBHOM JOKyMeHTe [ ocymapcTBEHHOTO
YHHUBEPCHUTETA a3POKOCMUYECKOr0o pudopocTpoeHus. [IpaBuiia mocTpoeHus ¥ NOPAA0K YTBEPKACHUS

MIAO TI'YAIlL. CMKO 2.01 Meroauueckue peKOMEHIAMU TO pa3paboTKe HOPMATHBHBIX
JIOKYMEHTOB ['0Ccy1apcTBEHHOI'O YHUBEPCUTETA a3POKOCMUYECKOT0 MPHUOOPOCTPOCHHUS

7.2 Yupaenenue AOKyMeHTAaUMOHHBIM d¢onaom ['YAII, obGecneuenue ydera, MopsaKa
UCMOJb30BaHUSI M XPaHEHMs JOKYMEHTOB JEKaHaTOB, Kadeap W Apyrux HOJpa3/iesieHuil By3a
ocymectisiercss Ha ocHoBe PJIO I'VAIL. CMKO 3.220 enonpoussozactso B ['YAIIL Muctpykius no
nenonpou3BoacTtry B 'Y AIL

7.3 B By3e ycTaHaBIMBAIOTCS €AMHBIC TpaBHia O(GOPMIICHHS TOKYMEHTOB U WX DPEKBH3UTOB,
BBEJICHA YHU(UKALUA coCTaBa U GOPM JOKYMEHTOB BY3a, a TAKXKe IIPOLECCOB JOKYMEHTUPOBAHMUSL.

7.4 O0s3aTenbHOMY IOKYMEHTHPOBAHUIO B JOKyMeHTalmoHHoM ¢onje I'Y Al noanexar:

-JICTEIbHOCTh By3a M OTHOLIEHUS MEXJIy BY30M W OpraHaMu ToOCyJapCTBEHHOW BIIACTH MU
yhnpaBiaeHUs (MECTHOTO CaMOYIIpPaBJICHMs), CBS3aHHBIE C BBIIOJHEHUEM LieJeldl U 3ajad,
npeacrabiieHHbIX B YcTaBe ['YAIL

- JIeATENbHOCTh BY3a, OTYETHOCTh 10 KOTOPOW IPENOCTABIISIETCS B T'OCYJAapPCTBEHHBIE OpPraHbl U
OpraHu3alii, OTBETCTBEHHblE 3a  (OPMHUPOBAHHME M  HUCIOJB30BAHUE  TIOCYAAPCTBEHHBIX
MH(OPMaLIMOHHBIX PECYPCOB;

- (huHAHCOBAs J1EATENBHOCTh BY3a;

- JESTEIbHOCTb By3a, CBA3aHHas C TMOATBEPKICHHMEM  TPYJOBOIO CTaka, YCTaHOBJIEHUEM
COLIMATILHBIX JIBTOT U oco0uii paboTHHKA (00yJaroIerocs);

- JIeSTEIbHOCTh By3a M OTHOLIEHMS] MEXKIY BY30M M OpraHaMu TOCYJapCTBEHHOM BJIacTU U
ylnpaByieHUs! (MECTHOTO CAaMOYIIPABIICHHS), CBSI3aHHbIE ¢ 00ECIIeYeHHEM UMYILECTBEHHBIX MTPaB IPYTrux
CyOBEKTOB IOKYMEHTHPOBAHHUSI.

7.5 TloTpebutensmu u nocraBukaMu onucbiBaemoii TP sBistoTcs:

OopraHbl TOCYAapCTBEHHOM BIAcTH U YNPAaBJIEHUS, OPraHbl, OCYIIECTBISAIONINE TOCYAAPCTBEHHBIN
HAa/IBEJIOMCTBEHHBIH KOHTPOJIb (Haa30p);

JIpyrue OpraHu3aluy, YUpexKIeHUs U IPeaIpUsITUS;

PYKOBOJCTBO BY3a;

BHYTpPEHHUE MOJpa3/IeICHUs BYy3a;

BHEIIIHUE M0/Ipa3/ieleHns By3a: (puIrasl, mpeacTaBUTEIbCTBA, 0a30BbIe Kadeaphl;

COTPYJIHUKHU BY3a.

7.6 JlokyMeHTaMHu J1eIIONpPOU3BOJICTBA perilaMeHTUupytoTcs Bee cocraisttomue AIIP, oTHOCsAmumecs
K YIpaBICHUIO CO3JaHMEM, COIJIACOBAHHEM, YTBEP)KJIEHUEM, perucTpainuei, THpaXKHUpOBaHUEM,
UCIIOJIHCHHEM, KOHTPOJEM, XPaHCHHEM M YHHYTOXKEHHEM JOKYMEHTOB pasindHbix BHI0B (CTO
['YAIL. CMKO 1.13, MJIO I'VAIIL. CMKO 2.01, PO I'VYAIL. CMKO 3.220).

7.7 BzaumoneicTBUS ¥  B3aMMOCBSI3M TPU  BBIOJHEHMHM OMNEpalMii ¢  JIOKyMEHTaMu
nokymentarmonHoro ¢onma I'VAII B gannoit JIIP perymupyrorcs otaenom JIOY By3a Ha OCHOBE
perilaMeHTHPOBaHHBIX (DYHKIMH Aeronpou3BoAcTBa M JokyMeHTooOopora (PO I'YAIL. CMKO
3.220).

7.8 Kourtpons mporeccoB nanHoit /II1P ocymectBisiercss Ha ocHOBE JOKYMEHTOB «KOHTpOJb
WCITOJTHEHHS TOKYMEHTOBY», «KOHTPOJb COCTOSHUSA ACIONMPOU3BOACTBA B By3e» (pazaensl 4 u 16 PJIO
I'VAII. CMKO 3.220) u pacnopsauTeabHbIM JOKYMEHTOM By3a «THIOBBIE CPOKM HCIIOIHEHHUS
noKkymMeHTOB I'Y Aly.

7.8.1 KoHTponb MCHOJHEHUS JTOKYMEHTOB By3a NpEACTaBiIsgeT cO00il COBOKYIMHOCTH HpOILEAYp,
OCYIIECTBIISIEMbIX JODKHOCTHBIMU JHIlaMu By3a u otaenoM JIOY c¢ wmenbto obecriedeHus
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CBOEBPEMEHHOT'O U Ka4eCTBEHHOI'O MCIIOJIHEHUS PACIOPSIKEHUN PEKTOpa W JOHKHOCTHBIX JIMI] By3a
(paznmen 4 «Koutpoinb ucnoaHeHus: fokymeraTosy PJIO I'VAIL. CMKO 3.220).

CucreMa KOHTpOJII MCHOJHEHUS TIOKYMEHTOB BKJIIOUAET:

- CpeICcTBa KOHTPOJISI: MOJCUCTEMa KOHTPOJIA ¢ Hcnoib3oBanueM [I19BM u (win) TpaauunoHHbIE
YKypHaJIbI (KQpTOUKH) KOHTPOJISI UCIOJHEHUS TI0KYyMEHTOB;

- opraHbl KOHTPOJS: JODKHOCTHBIE juna By3a, otaen JOY u paGoTHUKH, CHEHUalIbHO
Ha3HayaeMble /ISl OCYILECTBICHUS! KOHTPOJIS;

- METOJbl KOHTPOJIA: JHMYHBI KOHTPOJb JOJDKHOCTHBIX JIMI[; 3aciyllMBaHHe pPabOTHUKOB,
HA3HAYEHHBIX JUISl BEICHUS KOHTPOJIS; IEPUOJUUECKHE TPOBEPKH; aHAIN3 UCIIOIHEHNS JOKYMEHTOB.

7.8.2 OTBETCTBEHHOCTh 3a HEUCIIOJHEHUE, HECBOEBPEMEHHOE WJIM HEHaJJIeXkallee HCIOTHEHUS
JIOKYMEHTOB BY3a, IIOCTAaBJICHHBIX HA KOHTPOJb, HECYT PYKOBOAWUTEIM IOAPA3JCICHUN By3a U
pabOTHHMKY By3a, OTBETCTBEHHBIE 3a HCHOJHEHHE NoKyMeHTOB By3a (IIpmioxenue 3 B PO I'VAIL
CMKO 3.220).

7.8.3 KoHTposb UCHOTHEHHS BKIIIOYAET IOCTAHOBKY JOKYMEHTa Ha KOHTPOJIb, NMPEABAPUTEIbHBIN
KOHTPOJb (KOHTPOJb COONIONEHHUSI CPOKOB, TpadyKa HCIOTHEHUS), AHAIUTHYECKUH KOHTPOIb
(KOHTPOIIb COJIEPKAaHUS TOKYMEHTA, IPABHUIIBHOCTH €T0 UCIIOJIHEHUS ), CHITHE JOKYMEHTa C KOHTPOJIS.

7.8.4 OO0s3aTenTbHOMY KOHTPOJIO MOAJEKAT JOKYMEHTHI By3a, COJIEpKalllde TIOpYyYeHUS U
TpeOyroIre UCIOJHEHUs] W TMOATrOTOBKM OTBETa, KaK IOCTYNMUBIIME B aJgpec By3a W3 OpPraHoB
rOCy/lapCTBEHHOW BJIAacTM U YIPABICHUS M OPraHoOB, OCYIIECTBISIOIIUX TIOCYAAPCTBEHHBIN
HA/JBEJIOMCTBEHHBIH KOHTPOJb (HAA30p) B KOHKpPETHOW o0OJacTv, Tak W CO3JaBaeMbleé B BY3e
JIOKYMEHTBI U UHBIE JOKYMEHTBI, UMEIOLIE KOHKPETHOE MOPYUEHHUE U CPOK UCIIOJTHEHUS.

7.8.5 OcymiecTBieHue KOHTPOJS SBJSETCS OJHOW M3 OCHOBHBIX O0OsI3aHHOCTEH Ka)I0ro
JOJDKHOCTHOrO Jinta By3a. KOHTpOIb OCYILECTBISIOT IPOPEKTOPBI, JIeKaHbl (aKyJIbTETOB,
3aBenymoomue kadempamu, TupekTopa (pUIMANIOB M HMHBIE PYKOBOIAUTENW MOJpa3felieHud By3a B
COOTBETCTBUU C TPEOOBAHUSMHU COOTBETCTBYIOIIEIO HOPMAaTUBHOT'O JIOKYMEHTA.

7.8.6 O6mmuMii KOHTPOIb COOMIOICHHUS CPOKOB U KAUeCTBA HCIIOIHEHUSI TOKYMEHTOB, ITOCTABJICHHBIX
Ha KOHTPOJIb, ocyecTsisieT otaen JJOY, KoTopblii TOTOBUT MH(POPMALIMOHHBIE CIIPABKH O COCTOSIHUU
paboThI ¢ JOKYMEHTAaMH B By3€ W HalpaBJIIeT UX Ha PACCMOTPEHUE PEKTOPY.

7.8.7 HemocpencTBeHHOE BeleHHE pabOTBl MO KOHTPOJIO HWCIOTHEHHS JOKYMEHTOB B
NOJpa3/IeIeHUsIX BO3JIaraeTcsi Ha paOOTHUKOB, OTBETCTBEHHBIX 3a BEJCHHE JIEJONPOMU3BOJCTBA B
NOJpa3/ielIecHny, Ha3HAaYeHHbIX NpHKa3oM pektopa. IlepcoHanbHass OTBETCTBEHHOCTh  3a
CBOCBPEMEHHOE M KAauye€CTBEHHOE MWCIIOJIHEHHE [IOPYYEHUN BO3JaraeTcsi Ha pYyKOBOJIUTEIEH
NoJipa3/iesieHni, KOTOPbIM ObUIM JaHbl HOPYYEHUS, U HEMTOCPEACTBEHHBIX HCIIOIHUTENEH.

7.8.8 ExekBaprampHo otaen JOVY mpencrtaBinseT pekTOpy KpaTKUi OT4eT 00 HCHOJIHEHUH
JIOKYMEHTOB BY3a, IOCTABJIEHHBIX Ha KOHTPOJIb, 32 KBApTaJl C aHAJIU30M COCTOSIHUSI MCIIOJHEHUS
JIOKYMEHTOB T10 By3Y B LI€JIOM U 10 KOHKPETHBIM MTOIpa3eICHUSIMH BY3a.

7.8.9 Ilo pe3ynbraTam mpoBepku 0GOPMIIIETCS aKT, MPEICTABISEMBI Ha pACCMOTPEHHE PEKTOPY,
B KOTOPOM YKa3bIBalOTCs, KaKM€ TOKYMEHTHI By3a MPOBEPSIINCH, 3a KAaKOM MEPHOA, ¢ KaKOro M IO
KaKkoll HoMep, OOHapyKEHHbIE HEJIOCTATKH, BBIBOJBI U IpeanoxkeHus. K akTy npuiaraercs nepedyeHb
OTCYTCTBYIOIIMX WJIM HE MOALIUTHIX B Jiea JOKYMEHTOB By3a.

7.8.10 CocTosiHue KOHTPOJISI MCTIOJTHEHHSI JOKYMEHTOB By3a IPOBEPSIETCS [IBA pa3a B KaJCHIAPHOM
rofy (1Mo COCTOSTHHIO Ha MEpBbIC JIE€Ka/bl STHBAps U MIOJIs1) KOMUCCHEH By3a, Ha3HAYaeMOW PEKTOPOM.
Pe3ynbrarel mpoBepku oQOpMIISIOTCS aKTOM, YTBEP)KIaeMbIM PEKTOpPOM. B akTe yka3biBaioT oO1iee
KOJIMYECTBO JOKYMEHTOB BY3a, IIOCTABJIEHHBIX HAa KOHTPOJIb, B TOM YHUCIIE MCIIOJIHEHHBIX B
YCTaHOBJICHHBIE CPOKH; KaKHe KOHKpPETHbIE TIOPYUEHHUSI pEKTOpa HE UCIOIHEHBI B CPOK; C YKa3aHHUEM
OTBETCTBEHHOI'O HUCIIOJHUTENS JOKYMEHTAa M IPUYMHBl HEUCIOJHEHMS; NPEUIOKEHUS IO
COBEpUICHCTBOBAHUIO KOHTPOJISI UCTIOJIHEHUS TOKYMEHTOB BY3a.

7.9 KoHTpoJb COCTOSIHMS JIETONPOM3BOJCTBA B By3€ M IOpsJKa pabOThl ¢ JIOKyMEHTaMH By3a
ocymiecTBisieT pekrop (pasnen 16 «KoHTpons coctosHus aenornpousBojcTBa» PO I'VAIL. CMKO
3.220).

7.9.1 ExeroaHo (He TO3/IHEE TIEPBOTO KBapTajia) COCTOSHUE JIESIOMPOU3BOJICTBA By3a MTPOBEPSETCS
KoMHccuell By3a Ha3HauaeMol npukazom. Komuccus Byza B 0053aTelIbHOM MOPSAKE TPOBEPSIET:
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- BbInosiHeHue B By3e TpeboBanuii P/1O I'YAIL. CMKO 3.220;

- HAJINYWE MOJJINHHUKOB YYPEAUTENIbHBIX JOKYMEHTOB By3a U IMOJJIMHHUKOB JAPYIMX JTOKYMEHTOB
BYy3a, KOTOpPbIE LIECHTPAIN30BaHHO XpaHaTcs B otaene OV,

- Hanmuue Beex ak3eMiuisipoB [lewatu ['Y AIl u nevareit By3a;

- HAINYHE KOHKPETHBIX JOKYMEHTOB By3a U3 YHCiIa HanboJiee BAKHBIX (BBIOOPOUYHO);

- TEKYILUX JeJI By3a U MOAPA3IACICHHI By3a;

- [Ie4aTed U WITaMIIOB IOpa3IeICHUN;

- HAJIMYUE JJOKYMEHTOB, HE NOJAINTHIX B JI€Na.

7.9.2 TIlpoBepka HamW4Ms MPOU3BOAUTCS IIYyTEeM CBEPKH OJKYpPHAJIOB Yy4yeTa JOKYMEHTOB C
(baKkTUYECKUM HaJM4MeM JIOKYMEHTOB By3a, a TaKXe OTMETOK B XypHaJlax 00 YHUYTOXEHHH WU
OTIIPaBKE JOKYMEHTOB C aKTaMH U PEECTPaMH.

7.9.3 Tlo pe3ynpTaTam npoBepKH 0HhOPMIISETCS aKT, IPEACTABISEMBbI HA PACCMOTPEHUE PEKTOPY.

7.10 ns BemonHenus nanHoi 1P HeoOXoauMbIMu pecypcaMu sIBISIOTCS:

oducHoe u crnerraibHoe obopyaoBanue otaena JJOVY;

oducHoe 00OpymOBaHHE TMOAPA3JCICHUA sl BBIMOJHEHHS OIEpalyil JeJIONPOU3BOACTBA U
BEJICHUSI HOMEHKJIATYPbI 1€,

KOMITbIOTEpHOE 1 niepudepuiinoe odbopynosanue AUC;

MHOKHUTENbHOE o0opynoBanue [lomurpaduueckoro nentpa ['YAII

porpaMMHOE 00ecIIedeHUE BEICHUS U COMTPOBOXKICHUS JOKyMEHTAaIMOHHOTO orma 'Y AIL;

nepcoHall, 00eCneunBarOIINA BHITOTHEHUE MPOLIECCOB.

7.11 Jloxymenrtsl, peructpupyromue sinements! [AI1P, ykazansl B P/IO I'VAIL. CMKO 3.220. B ux
YHCIIO BXOJST:

o «MHucTpykuus no opopmiieHuto 1oKkymeHToB ['Y All»;
«Kypnan peructpanuu npukazon 'Y AlIly;
«Kypnan peructpanuu pacnopsoxenuit I'Y Ally;
«KypHan peructpaiuu BHyTpeHHUX JOKyMEHTOB ['Y All»;
«KypHan peructpanuu ucxoaaumx 10KkyMeHToB ['Y Ally;
«OKypnan peructpaiuu tenerpamm, gaxcorpamm u teregonorpamm I'Y Ally;
«OKypHan peructpaiuu 3MeKTPOHHBIX coo0meHuit noapasaenenus ['Y Ally,
«KypHan peructpauu BXoaamux 10kyMeHToB ['Y AIl»
«TpeboBaHus K COCTABJIEHUIO OTYETHOCTHU IO JIEJIONPOU3BOJICTBY»

7.12 Bxoasl U BBIXOJIBI TIPOIIECCa JICTOMPOU3BOJICTBA By3a OIpeaeieHbl JokymMeHTamu «Ilopsimok
MPOXOXKICHHUSI M MCIOJHEHUs JIOKYMEHTOB, MOCTYNUBIIMX B BY3» M ««llopsmok mpoxoxxaeHus u
UCIIOJTHEHUS HCXOIAIINX JJOKYMEHTOBY (pazzenst S u 8 PJIO I'VAITL. CMKO 3.220).

Bxonbl M BBIXOABI BHYTPEHHETO JOKYMEHTOOOOpOTa, MpaBHJa MOATOTOBKM H O(opmIeHus
pa3IUYHBIX BUJOB pabOT M yIpaBieHUE MMM, OIpeiesieHbl nokymeHTamu paszaena 3 PJIO T'YAIL
CMKO 3.220.

7.13 TlopsimoK HCIIOJNB30BAHMS, ydUeTa, XPAHCHUS W YHUYTOXKCHHS YUPSAUTCIBHBIX H JIPYTHUX
JIOKyMeHTOB onpenensercs pazaenamu 10 u 15 P10 I'VAIL CMKO 3.220.

7.14 Tlopsinok BHECEHHs W3MEHEHHMH B HOpMaTHBHYIO JoKyMeHTauuio ycraHoBieH CTO I'VAII
1.13-2005 «IlonmokeHue O HOPMATHBHOM JIOKyMEHTe [ OCyJapCTBEHHOTO  YHHBEpPCUTETa
a’poKocMHUecKoro mpubopoctpoeHus. IlpaBuina mocTpoeHHsT U MOPSAOK  YTBEPKICHUS».
Odopmnenne u3MeHEHH BITIONHSAETCS 0 (hopme, puBeeHHOH B [Ipunoxennn 1.

8 IPABWIA PEIIEHUA 3AJIAY YIIPABJIEHUSA JOKYMEHTAIIMEN

8.1 IIpoBepka TOKYMEHTOB Ha aJ€KBATHOCTb JIO X BBINTYCKA OCYILECTBISETCS:

- JUIsI HOPMAaTUMBHOW JOKyMmMeHTanmuu cucteMbl cranpaptuzauun [YAII u CMKO TI'YAIIL
PYKOBOAMTENEM MOJpa3ieieHusI-pa3padoTIKa HOPMATUBHOTO JOKYMEHTA; J3KcrmepTusoi MHctutyra
YIOpaBJICHUS] Ka4eCTBOM OOpa30BaHMs; JUIIOM, BHOCSIIUM JOKYMEHT Ha YTBEpPXKIEHHE; CEKTOPOM
CTaHIapTHU3aLNH;
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- s JTOKyMEHTallud JOKyMeHTaunoHHOW 0aszpl ['YAIL: numom, BHOCSIIMM JOKYMEHT Ha
YTBEPKACHHUE; JUIAMH, OCYIIECTBISIONIMMHU MPOLEAYPY COIJIAaCOBAaHUS JOKYMEHTA; HOPUIUYECKHM
OTJIEJIOM.

8.2 Amnanmu3 U axkTyajau3aluus IO Mepe HEOOXOOUMOCTH U IepeyTBEpKICHHE JTOKYMEHTOB
OCYILIECTBIISAIOTCA 110 MHUIIMATUBE JIMLA, OTBETCTBEHHOI'O 32 UCIIOJHEHUE COAEPKAHU JOKYMEHTa WIN
Jauna, BHOcUBLIEro (paspabotaBiiero) AokyMeHT. llpomenypa mnepeyTBEp>KICHHUS aHAJIOTUYHA
YTBEPKACHHUIO HOBOT'O JOKYMEHTA.

8.3 OOecrieueHue UACHTU(UKAIIMM HM3MEHCHMH M CTaTyca IepecMOTpa  JOKYMEHTOB
OCYILIECTBIISETCS:

- JUIsl HOpMAaTUBHOM JokyMeHTauuu cuctemsbl cranaaptuzauuu ['Y AITl u CMKO I'VAIL: Ha ocHOoBe
npaswi, ycraHoBieHHbIX 1.9 CTO I'VAIL. CMKO 1.13 «llonoxxeHne 0 HOpMaTUBHOM JIOKYMEHTE
['ocymapcTBEHHOrO yHHBEpCHUTETa a’pOKOCMHUYecKoro mpubdopoctpoenus. [lpaBuia moctpoeHus u
MOPSIIOK YTBEPXKICHUSY;

- I JOKyMEHTaIuu JoKyMeHTarmoHHou 0a3el ['YAIL: Ha ocHOBe mpaBwmi, yctaHoBieHHBIX PJIO
I'VAIIL. CMKO 3.220 Hdenonpoussoactso B ' YAIL

8.4 OOecrneueHne HaJIWYUS COOTBETCTBYIOUIMX BEPCHIl TIOKYMEHTOB B MECTaX HX NPUMEHEHHS
onpenensiercss npabwiamu, yctaHoBiaeHHeIMH PJIO T'YAIL. CMKO 3.220 Jlenonpou3BOACTBO B
'VAIL

8.5 OOecriedeHne COXpaHEHHsS] JOKYMEHTOB UYETKMUMH U JIETKO HICHTH()UIIUPYESMBIMH
OCYIIECTBIISIETCS. HA OCHOBE MPaBUJI XPAHEHHS M HCIOIb30BaHUS JOKYMEHTOB, ycTaHOBIEHHbIX PJIO
['VAIIL. CMKO 3.220 IenonpousBonactso B I'YAII, a Takxke aapecHbIM XpaHEHUEM [IEPBOUCTOUYHUKOB
JIOKYMEHTOB.

8.6 Obecnieuenne HIECHTH(PUKANNU JOKYMEHTOB BHEUIHETO IMPOUCXOXKICHHUS W YIPaBICHHE WX
PacChUIKOM OCYILECTBISIETCS HA OCHOBE IIPAaBWJI, yCTaHOBJIEHHbIX ILI. 2,5 u 6 PJIO I'VAIL. CMKO
3.220 HenomnpousBoactso B ['YAIL

8.7 IlpemoTBpalieHue HEMPEIHAMEPEHHOTO HCIIOJIIb30BAHUS  YCTapeBIIMX JOKYMEHTOB H
NPUMEHEHHE COOTBETCTBYIONIEH MACHTU(UKALMN TaKUX TOKYMEHTOB, OCTaBJICHHBIX JUIS KaKUX-THOO
LEJIEH OCYLIECTBIISIETCS:

- 1711 HOpMATUBHOM JokyMeHTaruu cucteMbl ctanaaptuszanuu ['YAIl u CMKO I'VAIL: Ha ocHOBe
mpaBuiia 00s3aTENIBHOTO YHHUTOXKEHHS OTMEHEHHOro (3aMEHEHHOT0) HOPMATHUBHOTO JOKYMEHTA,
ycranoBneHHoro pasaenom 9 CTO I'VAIL CMKO 1.13;

- N JTOKyMEHTaluu JoKyMeHTauuoHHouW Oa3pl ['YAII: Ha oOcCHOBE BBHIMOTHEHHS MPaBUIL,
ycTaHoBieHHBIX T.11. 6,13 u 15 PJIO I'VAIL. CMKO 3.220 [denonpousBoactso B 'Y AIIL.

9 UHO®OPMAIIMOHHOE OBECIIEYHEHHUE

9.1 JoxymeHTanmoHHBIH (oHA By3a (opMupyercs myTreM TOKYMEHTHPOBAHHUS COOCTBEHHOU
JEATEIIBHOCTH W TOCTYIJIEHUS JOKYMEHTOB M3 JPYI'MX OpraHU3alliid B IPOLECCE ONEPaTHUBHOIO
JIOKYMEHTO000pOoTa.

9.2 JlokymMeHTalMoOHHast 6a3a By3a BKJIIOYAET MPHUKA3bl, PACIOPSHKEHUS, UHCTPYKIIMH, TTOJIOKEHHS,
IpaBWyia, MPOTOKOJBI, JIOTOBOPHI, IUIAHBL, OTYETHI, AaKThl, CIyXEOHble WHCbMa, TEJIErpaMMBl,
Tesie(hOHOTpaMMBbI, TeJleTainorpaMmbl, JOBEPEHHOCTH, CIPABKU, DJIEKTPOHHbIE COOOLICHHS U UHBIE,
pa3paboTaHHbBIE B YCTAaHOBIIEHHOM IOPSIIKE, TOKYMEHTHI By3a.

9.3 B 3agaun unpopmarmonHoro odecneuenus JI1P Bxonut Benenue Peectpa yHu(UIIMPOBAaHHBIX
dopm nokymentoB ['VAII, comepxaiiero nepedyeHb pa3pelieHHbIX K MPUMEHEHHIO B By3e (GopM
JIOKYMEHTOB, BHECEHHE MIPOEKTa €ro M3MEHEHUH (JOMOJIHEHH) M KOHTPOJIb IPUMEHEHUS.

9.4 HeoOxonumble HHMOOPMAIIMOHHBIE PECYPCHI M TPEOOBaHUS K HUM YCTAHOBJIIEHBI JIOKyMEHTOM
«MH(popMallMOHHBIE TEXHOJOTMM JIOKYMEHTHPOBaHUS ¢ ucnonb3oBaHuem [I9BM» (paszmzen 7 PJ1O
['YAIIL. CMKO 3.220).

10
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10 TPEBOBAHUSA K PECYPCAM

10.1 Jlannas [IIP oOecnedeHa HEOOXOJUMBIMU IOMEIICHUSMH, O(DHUCHBIM 00OpYyIOBaHHEM,
KOMIIBIOTEPHBIMU  CPEACTBAMM, CPEJCTBAMHU CBSI3M, PACXOJHBIMU MaTepHallaMd JJisl BEACHHUSA
JIEIONPOU3BOJICTBA B oOectiedeHus 3)PEKTUBHOTO TOKYMEHTOO00pOTA.

10.2 OGecneuenrne HEOOXOAWMBIMH MaTepUaIbHO-TEXHHUYECKUMHU pPECypcamMH OCYIIECTBISETCS B
ycraHoBieHHOM B ['YAIl mopsiake 3a cueT cpeAcTB OOPKETHOrO (UHAHCHPOBAHUS —WIIH
BHEOIO/PKETHBIX CPEJICTB.

11 OIEHKA KAUYECTBA U D®®EKTUBHOCTH BBINIOJTHEHUS ®YHKIUI

11.1 Kpurepusmu kadecTBa U 3¢(HEKTUBHOCTH BBINIOJHEHHUS mpolieccoB ganHou 1P sBstores:
e coOmoneHne TpeOOBaHUN JEIONPOU3BOACTBA B YaCTU (POPMBI M TMOPSIJIKA COTIIACOBAHUS U
YTBEPKACHUS IOKYMEHTA;
CPOK BBITIOJTHEHUS TIPEIANMCAHUNA JJOKYMEHTA;
o0ecrieyeHre KOHTPOJIS 32 BBIMOJIHEHUEM MTPEIIHCAHUIN TOKYMEHTA;
CPOKH TUPKUPOBAHUS U PACCHLIKH;
obecrieueHre TpeOOBaHMI TOKYMEHTOOO0POTA U BEJICHUSI HOMEHKJIATYPBI JE.
11.2 [Moka3zaTenu u xapakTepucTuku kadectBa ganHou JIIP konTponupyrores:
® JIMIIOM, HA KOTOPOE B JOKYMEHTE BO3JIaraeTcs KOHTPOJIb 32 €0 UCIIOJIIHEHUEM;
® DpYKOBOJUTENIEM IMOJAPA3JIENCHNUs, B KOTOPOE B YCTAHOBIIEHHBIM CpPOK JOJKHBI OBITH
MIPEJICTaBJICHBI JIOKYMEHTHI,
® PYKOBOJUTENEM MOJpa3AesieHusl, KOHTPOIUPYIOUIET0 paboTy COTPYAHUKA, OTBETCTBEHHOTO
3a JIeNOMPOU3BOICTBO B MOIpa3AeliCHUY;
e B IIOpsIJIKE, YKAa3aHHOM B ImyHKTax 2.9 u 2.10.

12 TPEBOBAHHUA K JAOKYMEHTHUPOBAHUIO IMPOLECCA MU PEI'NCTPAIUA
JAHHBIX O KAYECTBE

12.1 JIns nmonaep:kaHusi B pabo4eM COCTOSTHUM CHCTEMBI YIIPABIICHHS TOKYMEHTAIUEH PYKOBOICTBO
BY3a OCYILECTBIIAET IOCTOSTHHBII MOHUTOPHUHT onuceiBaemoit JIIIP.

12.2 HoBble TOKYMEHTHI, CO37aBaeMbI€ BYy30M JIOJDKHBI OTBEYATh TPEOOBAHUSIM:

® COOTBETCTBOBaTh (pOopMe, YCTaHOBJIEHHON TrOCYIapCTBEHHBIMH CTaHAApTaMU WM HWHBIMH
HOPMAaTUBHBIMH aKTaMU;

e coJepkaThb O00s3aTelbHbIE PEKBU3UTHI, IO3BOJSIONIME WACHTU(UIMPOBATH Ha3BaHUE,
BpEMs, MECTO CO3IAHMsI, PETHCTpAallMI0 JOKYMEHTa By3a W HWHBIE JONOJIHUTEIbHBIE PEKBU3UTHI B
COOTBETCTBUU C FOCY/IAPCTBEHHBIMU CTaHIapTaMH;

® COJEp)XaTh PEKBHU3UTHI, 0OECHEUMBAIOIIME HA MPOTSDKEHUM BCEro MNepuojia ACUCTBUS U
XPaHEHUsl JOKYMEHTa By3a BO3MOXHOCTb ITPOBEPKHU €TI0 LIETIOCTHOCTH, TOKIECTBEHHOCTH COJIEPKaHMS
IIpU KOMIMPOBAHUU U Tepeaye;

® COOTBETCTBOBATh IIPaBOBOMY CTaTyCy IIOJIpa3elIeHUusl By3a, MOATOTOBMBILErO IPOEKT
JIOKYMEHTA.

12.3 JlokyMmeHTamusi CHUCTeMBbl MEHEDKMEHTa KadecTBa IPOXOIUT MPOBEPKY TOKYMEHTOB Ha
aJIeKBaTHOCTh JI0 MX BBINYCKA, aHaJIM3 IpHU MepeyTBepkKIeHUH, oOecreueHne HACHTUPHKAINN
M3MEHEHUN M CTaTyca mepecMoTpa JOKyMeHToB. Llems mepomnpusituii — obecrieueHrne TpeOOBaHUN K
JOKYMEHTHPOBAHHIO MPOLEAYPhl: pa300p4YMBOCTh TEKCTa, JAaTHPOBAHHOCTh (BKJIIOYAs JaThl
MepPeCMOTpa), YETKOCTb, JIETKasi OM03HABAEMOCTh U HAIMYUE CAHKIIMOHUPOBAHHOT'O CTaTyca.

12.4 bnanku 1 GopMbI JOKYMEHTOB OOILEro MCIoyib30BaHus xpaHarcs B 0aze AUC, u3meHeHHbIE
WM BHOBB BBE/ICHHBIE OJIaHKU U (POPMBI CBOEBPEMEHHO PACCHIIAIOTCS MO JIOKaIbHOU ceTh. JlocTyn Kk
oOpa3uamM O1aHKOB M (hOpM JTOKYMEHTOB omnpezaensercs pasnenoMm 7 «MHbopMalioHHbIe TEXHOJIOTUI
JIOKyMEHTHUpOBaHus ¢ ucnosibzoBanueM [19BM» P10 I'VAIL. CMKO 3.220.
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12.5 AxTHl Mo pe3ynabTaTaM KOHTPOJIS HCIOJIHEHUS JOKYMEHTOB BYy3a M KOHTPOJS COCTOSHHS
JIeJIONPOU3BOJICTBA B BY3€ JOBOAATCS 1O CBENECHMS KOJUIEKTUBA  COOTBETCTBYIOLIMMU
PacopsKEHUSIMU.

13 MOPSIIOK PACCBLIIKA, XPAHEHHMS, BHECEHUS U3SMEHEHWI U 3AMEHBI

[Topsimok pacchbUIKK, XpaHEHUs, BHECEHHS HW3MEHEHUHW U 3aMEHbl JaHHOTO HOPMATHUBHOTO
nokyMmeHTa ocymectBisiercss Ha ocHoBe 1.9 CTO I'VAIL CMKO 1.13 «Ilonoxkenrne 0 HOpMaTUBHOM
JOKyMeHTe [ ocynapcTBEHHOIO YHHBEPCHUTETa a’dpoKOCMHUYecKoro mnpubopoctpoeHus. IlpaBuia
MOCTPOCHUS U TIOPSATOK YTBEPKICHUS»
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Jluct usmenenuu

CTO I'VAII. CMKO 2.60

1 Bueceno usmenenue B paszaein 2 «HopMaTUBHBIE CCBUIKIY

Bmecro CTO I'VAIL. CMKO 2.51-2003 OOmiee pyKOBOJACTBO IO KadecTBY OOpa30BaTEIbHOU
NeSITeIbHOCTH YHUBEPCUTETA

BHeceHo: CTO I'VAIL CMKO 2.51-2006 O01miee pyKoBOJICTBO 1O Ka4ecTBY 0Opa3oBaHus. Bropas

penaKkius
Bmecto CTO I'VAIL. CMKO 2.51-2006 O61iee pykoBOACTBO IO KauecTBY oOpazoBaHus. Bropas
penakuus
BHeceHo: CTO I'VAIIL. CMKO 2.51-2007 OGiiee pykoBOJCTBO MO KauecTBY oOpa3oBaHus. TpeTss
penakuus

BHeceno: CTO I'YAIL. CMKO 2.51-2009 O6miee pyKOBOACTBO IO KaueCTBY OOpa3OBaHMS.
Yersepras perakuus
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COJIEPYKAHUE

BBEJIEHUE

0.1. OGmue moyoKeHus

0.2. [IpencraBieHne yHUBEPCUTETA

0.3. MecToHax0X/ICHHE BY3a:

0.4. Jlorotun YHuBepcurera

1. O6nacTh MpUMEHEHUS

2. TepMHUHBI U ONpEEIICHUS

2.1. TepmuHbI ¥ onpenesICHUS

2.2. Cnucok cokpalieHui

3. HopmaruBHbI€ CCBUIKU

4. CucremMa MEHEI)KMEHTA KauecTBa

4.1. OOume HoJI0KEHUS

4.2. Knaccudukanust mporeccoB GyHKIMOHUPOBAHUS YHHBEPCUTETA
4.3. TpeboBanus K JOKyMEHTAI[UN

5. OTBETCTBEHHOCTh PYKOBOJICTBA

5.1. O6s3arenbpCTBa pyKOBOJACTBA

5.2. OpueHTaius Ha TOTPEOUTEIS

5.3. Ilonutuka yHuBepcuTeTa B 00JIACTH KayecTBa 00pa30BaHUs
5.4. IlnanupoBaHue

5.5. OTBETCTBEHHOCTb, IOJTHOMOYMSI U OOMEH HHpopMaLuen
6. MEHE/DKMEHT PECYPCOB

6.1. O6ume nonoxxenus. OdecneueHue pecypcamu

6.2. UenoBeueckue pecypchl

6.3. UndpacTtpykrypa

6.4. [Ipon3BoCTBeHHAsT cpena

6.5. InpopmaninoHHbIe pecypchl

6.6. OTHOILIEHKE C MTOCTaBIIMKAaMH U TapTHEpaMU

7. MeHemKMEHT pOLEeCCOB

7.1. IlnannpoBaHue MPOIECCOB )KU3HEHHOTO LIUKJIA TPOTYKIIHH
7.2. Ilporeccel, CBI3aHHBIE C TOTPEOUTENIMU

7.3. IlpoekTupoBaHue 1 pa3padoTKa

7.4. 3akynku

7.5. IIpou3BOACTBO U OOCITYKHBaHUE

7.6. YipaBieHHEe yCTpOWCTBaMU AJI1 MOHUTOPHUHTA U U3MEPEHUN
8. UBMEPEHUE, AHAJIN3 1 YJIYUIIEHUE

8.1. O0mmuMe noaoxKeHus

8.2. MOHHUTOPHHT U U3MEPEHHE

8.3. YipaBiieHHe HECOOTBETCTBYIOUIEH MPOMYKIMEN

8.4. AHann3 mJaHHBIX

8.5. Ynyumenue

[Ipunoxenns

[Ipunoxxenne A

Cootserctue MCO 9001-2008 u CTO T'VAIIL CMK 2.51-09
[Ipunoxxenne b OprannsannoHHas CTpyKTypa YHUBEPCUTETA
[Ipunoxxenne B. Marpuna oTBETCTBEHHOCTH

IIpunoxenue /. ®opma 1miana o KauecTBy

JIuct n3MeHeHui
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HauanpHuK cekTOpa HOPMATUBHOM JOKYMEHTALIMU

PykoBoauTenp moapasieneHusi-
pa3zpaboTuunka

Hcnonuurenns

[TpoexT crannapTa BHOCHUT:
[Tepssiit mpopexTop I'YAIL
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N.P. Ocunosa
( moamucek, gara) (vHUIIIATBI, (HaMUITHS)

A.T1. SlctpeGoB

( moamucek, gata) (vHUIIMATBI, HaMIITHS)
B.I1. Jlapun
( moamuck, naTa) (vHUIMATBI, (HaMUITHS)
B.1. XumeHko
(moamuck, nata) (MHULIAATBL, aMILITHS)
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